
国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

2011年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２３年度評価委員会 企画室第1グループ 2012/4/1 10年 2022/3/31
紙・電子
データ

事務室 管理課（引継） 廃棄

2012年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２４年度評価委員会 企画室第1グループ 2013/4/1 10年 2023/3/31
紙・電子
データ

事務室 管理課（引継） 廃棄

2013年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２５年度評価委員会 企画室第1グループ 2014/4/1 10年 2024/3/31
紙・電子
データ

事務室 管理課（引継） 廃棄

2014年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２６年度評価委員会 企画室第1グループ 2015/4/1 10年 2025/3/31
紙・電子
データ

事務室 管理課（引継） 廃棄

2015年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２７年度評価委員会 企画室第1グループ 2016/4/1 10年 2026/3/31
紙・電子
データ

事務室 管理課（引継） 廃棄

2016年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２８年度評価委員会 企画室第1グループ 2017/4/1 10年 2027/3/31
紙・電子
データ

事務室 企画室長 廃棄

2017年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成２９年度評価委員会 企画室第1グループ 2018/4/1 10年 2028/3/31
紙・電子
データ

事務室 企画室長 廃棄

2018年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成３０年度評価委員会 企画室第1グループ 2019/4/1 10年 2029/3/31
紙・電子
データ

事務室 企画室長 廃棄

2019年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 平成３１年度評価委員会 企画室第1グループ 2020/4/1 10年 2030/3/31
紙・電子
データ

事務室 企画室長 廃棄

2015年度
法令の規定に基づく国土交通
大臣の認可、承認の求め、届出
等及びその経緯

独立行政法人通則法その他の
法令の規定による国土交通大
臣の認可、承認の求め、届出等

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

国立研究開発法人土木研究所の中長期計画の許
可申請（第4期中長期目標）

総括研究監 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2016年度 共同研究に関する事項 共同研究 共同研究の協定に関する文書 平成２８年度共同研究協定書綴り 企画室第1グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 共同研究に関する事項 共同研究 共同研究の協定に関する文書 平成２９年度共同研究協定書綴り 企画室第1グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 共同研究に関する事項 共同研究 共同研究の協定に関する文書 平成３０年度共同研究協定書綴り 企画室第1グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 共同研究に関する事項 共同研究 共同研究の協定に関する文書 平成３１年度共同研究協定書綴り 企画室第1グループ 2020/4/1 5年 205/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2010年度 他機関との連携に関する事項 他機関との連携
他機関との連携の協定に関す
る文書

国内協力協定綴り 企画室第1グループ 2011/4/1 無期限 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2010年度 他機関との連携に関する事項 他機関との連携（外国含む）
他機関との連携の協定に関す
る文書

国際研究協定綴り
国際研究
連携班

2011/4/1 無期限 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2016年度 外部研究資金に関する事項 外部研究資金 外部研究資金に関する文書 平成２８年度競争的研究資金 企画室第1グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 外部研究資金に関する事項 外部研究資金 外部研究資金に関する文書 平成２９年度競争的研究資金 企画室第1グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 外部研究資金に関する事項 外部研究資金 外部研究資金に関する文書 平成３０年度競争的研究資金 企画室第1グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 外部研究資金に関する事項 外部研究資金 外部研究資金に関する文書 平成３１年度競争的研究資金 企画室第1グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書 平成２８年度受託契約関係 企画室第1グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書 平成２９年度受託契約関係 企画室第1グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書 平成３０年度受託契約関係 企画室第1グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書 平成３１年度受託契約関係 企画室第1グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度
実習生の受け入れに関する事
項

実習生の受け入れに関する経
緯

実習生の受け入れに関する文
書

平成３１年度実習生受入要領関係 企画室第1グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２３年度起案簿 企画室第２グループ 2012/4/1 30年 2042/3/31 電子データ 事務室 管理課（引継） 廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２４年度起案簿 企画室第２グループ 2013/4/1 30年 2043/3/31 電子データ 事務室 管理課（引継） 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿 企画室第２グループ 2014/4/1 30年 2044/3/31 電子データ 事務室 管理課（引継） 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿 企画室第２グループ 2015/4/1 30年 2045/3/31 電子データ 事務室 管理課（引継） 廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿 企画室第２グループ 2016/4/1 30年 2046/3/31 電子データ 事務室 管理課（引継） 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿 企画室第２グループ 2017/4/1 30年 2047/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿 企画室第２グループ 2018/4/1 30年 2048/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿 企画室第２グループ 2019/4/1 30年 2049/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿 企画室第２グループ 2020/4/1 30年 2050/3/31 電子データ 事務室 企画室長 廃棄

2016年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２９年度予算要求資料（人件費・一般管理費） 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成３０年度予算要求資料（人件費・一般管理費） 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成３１年度予算要求資料（人件費・一般管理費） 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

令和２年度予算要求資料（人件費・一般管理費） 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 予算に関する事項 予算要求
予算要求に関する文書
（共通経費）

平成３１年度予算要求資料（共通経費） 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２８年度運営費交付金・施設整備費補助金交
付申請

企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２９年度運営費交付金・施設整備費補助金交
付申請

企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成３０年度運営費交付金・施設整備費補助金交
付申請

企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成３１年度運営費交付金・施設整備費補助金交
付申請

企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿 企画室第２グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿 企画室第２グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 研究支援に関する事項 研究支援に関する経緯 研究支援に関する文書 平成２８年度科学技術英語研修 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 研究支援に関する事項 研究支援に関する経緯 研究支援に関する文書 平成２９年度科学技術英語研修 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 研究支援に関する事項 研究支援に関する経緯 研究支援に関する文書 平成３０年度科学技術英語研修 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 研究支援に関する事項 研究支援に関する経緯 研究支援に関する文書 平成３１年度科学技術英語研修 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 職員の派遣に関する事項 職員等の外国出張 外国出張に関する決裁文書 平成２８年度海外出張承認 企画室第２グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 職員の派遣に関する事項 職員等の外国出張 外国出張に関する決裁文書 平成２９年度海外出張承認 企画室第２グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 職員の派遣に関する事項 職員等の外国出張 外国出張に関する決裁文書 平成３０年度海外出張承認 企画室第２グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 職員の派遣に関する事項 職員等の外国出張 外国出張に関する決裁文書 平成３１年度海外出張承認 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度原稿執筆依頼 企画室第２グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度原稿執筆依頼 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３０年度原稿執筆依頼 企画室第２グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３１年度原稿執筆依頼 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３０年度部外発表承認 企画室第２グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３１年度部外発表承認 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 広報に関する事項
報道機関との対応、公表に関す
る経緯

報道機関との対応、公表に関す
る文書

平成３０年度記者発表資料 企画室第２グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 広報に関する事項
報道機関との対応、公表に関す
る経緯

報道機関との対応、公表に関す
る文書

平成３１年度記者発表資料 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 広報に関する事項
研究所の資料の使用に関する
経緯

資料貸借に関する文書 平成３１年度他機関への映像資料貸借 企画室第２グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 編集委員会に関する事項 編集委員会 編集委員会に関する文書 平成３１年度編集委員会 企画室第２グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄
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2018年度 広報に関する事項
報道機関との対応、公表に関す
る経緯

報道機関との対応、公表に関す
る文書

平成３０年度報道対応記録 研究調整官付参事 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 広報に関する事項
報道機関との対応、公表に関す
る経緯

報道機関との対応、公表に関す
る文書

平成３１年度報道対応記録 研究調整官付参事 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 電気・無線に関する事項 電気・無線に関する経緯 電気・無線に関する文書 平成２８年度公文書（電気） 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 電気・無線に関する事項 電気・無線に関する経緯 電気・無線に関する文書 平成２９年度公文書（電気） 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 電気・無線に関する事項 電気・無線に関する経緯 電気・無線に関する文書 平成３０年度公文書（電気） 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 電気・無線に関する事項 電気・無線に関する経緯 電気・無線に関する文書 平成３１年度公文書（電気） 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 緊急通行車両に関する文書 平成２８年度　緊急通行車両事前届出済証 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 緊急通行車両に関する文書 平成２９年度　緊急通行車両事前届出済証 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 緊急通行車両に関する文書 平成３０年度　緊急通行車両事前届出済証 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 緊急通行車両に関する文書 平成３１年度　緊急通行車両事前届出済証 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 機械に関する文書 平成２８年度公文書（機械） 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 機械に関する文書 平成２９年度公文書（機械） 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 機械に関する文書 平成３０年度公文書（機械） 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 機械に関する文書 平成３１年度公文書（機械） 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2011年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２３年度　計画通知書 企画室第３グループ 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2012年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２４年度　計画通知書 企画室第３グループ 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2013年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２５年度　計画通知書 企画室第３グループ 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2014年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２６年度　計画通知書 企画室第３グループ 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2015年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２７年度　計画通知書 企画室第３グループ 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2016年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２８年度　計画通知書 企画室第３グループ 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成２９年度　計画通知書 企画室第３グループ 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成３０年度　計画通知書 企画室第３グループ 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 平成３１年度　計画通知書 企画室第３グループ 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する文書 平成２８年度営繕に関する事務連絡 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する文書 平成２９年度営繕に関する事務連絡 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する文書 平成３０年度営繕に関する事務連絡 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する文書 平成３１年度営繕に関する事務連絡 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄
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2016年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成２８年度営繕工事資料 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成２９年度営繕工事資料 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成３０年度営繕工事資料 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成３１年度営繕工事資料 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成２８年度設計・積算資料 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成２９年度設計・積算資料 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成３０年度設計・積算資料 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 平成３１年度設計・積算資料 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 施設管理に関する事項 施設管理に関する経緯 実験施設の貸付に関する文書 平成３０年度実験施設等貸付関係綴り 企画室第３グループ 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 施設管理に関する事項 施設管理に関する経緯 実験施設の貸付に関する文書 平成３１年度実験施設等貸付関係綴り 企画室第３グループ 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2015年度 施設整備に関する事項 施設整備に関する経緯 施設整備に関する文書 平成２７年度　施設整備関係綴り 企画室第３グループ 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2016年度 施設整備に関する事項 施設整備に関する経緯 施設整備に関する文書 平成２８年度　施設整備関係綴り 企画室第３グループ 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 施設整備に関する事項 施設整備に関する経緯 施設整備に関する文書 平成２９年度　施設整備関係綴り 企画室第３グループ 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 施設整備に関する事項 施設整備に関する経緯 施設整備に関する文書 平成３０年度　施設整備関係綴り 企画室第３グループ 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 施設整備に関する事項 施設整備に関する経緯 施設整備に関する文書 平成３１年度　施設整備関係綴り 企画室第３グループ 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度 設計審査に関する事項 設計審査に関する経緯 設計審査等に関する文書 平成２８年度　土木工事標準積算基準書　他 企画室第３グループ 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2017年度 設計審査に関する事項 設計審査に関する経緯 設計審査等に関する文書 平成２９年度　土木工事標準積算基準書　他 企画室第３グループ 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2018年度 設計審査に関する事項 設計審査に関する経緯 設計審査等に関する文書 平成３０年度　土木工事標準積算基準書　他 企画室第３グループ 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 設計審査に関する事項 設計審査に関する経緯 設計審査等に関する文書 平成３１年度　土木工事標準積算基準書　他 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 無人航空機に関する事項 無人航空機に関する経緯
無人航空機の管理・運用に関す
る文書

平成３１年度無人航空機操縦許可証関係 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 無人航空機に関する事項 無人航空機に関する経緯
無人航空機の管理・運用に関す
る文書

平成３１年度無人航空機管理・訓練・運用関係 企画室第３グループ 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 システムに関する事項 情報セキュリティに関する事項 情報セキュリｔィ対策の教育 平成３１年度労働条件等  研究調整官付参事 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2019年度 システムに関する事項 情報セキュリティに関する事項
情報セキュリティ対策に関する
点検

平成３１年度情報セキュリティ自己点検   研究調整官付参事 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
実験、調査、研究の資料等に関
する事項

実験、調査、研究等の資料の収
集等に関する検討その他経緯

研究計画に関する文書 令和２年度研究活動に係る事務連絡文書 企画室第1グループ 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
実習生の受け入れに関する事
項

実習生の受け入れに関する経
緯

実習生の受け入れに関する文
書

令和２年度実習生関係 企画室第1グループ 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿 企画室第２グループ 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 システムに関する事項 内部統制・コンプライアンス 内部統制・コンプライアンス
令和2年度リスク点検情報の格付け・グループウエ
アの運用等

企画室第３グループ 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

5/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）
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当該業務に係る
法人文書の類型
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作成・
取得者
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保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 システムに関する事項 情報セキュリティ 報告・申請・許可等
令和2年度毎年度ソフトウェアインストール等申請・
許可書等

企画室第３グループ 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 システムに関する事項 内部統制・コンプライアンス 内部統制・コンプライアンス
令和2年度リスク点検、情報の格付け・グループ
ウェアの運用等

企画室第３グループ 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 システムに関する事項
情報セキュリティに関するし事
項

情報セキュリティ対策の教育 令和2年度情報セキュリティ自己点検 企画室第３グループ 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 施設管理に関する事項 施設管理に関する経緯 実験施設の貸付に関する文書 令和２年度実験施設等貸付関係綴り 企画室第３グループ 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 広報に関する事項
研究所の資料の使用に関する
軽易

資料貸借に関する文書 令和２年度他機関への映像資料貸借 企画室第２グループ 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿 企画室第２グループ 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

令和２年度原稿執筆依頼 企画室第２グループ 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

令和２年度部外発表承認 企画室第２グループ 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 広報に関する事項
報道機関との対応、公表に関す
る経緯

報道機関との対応、公表に関す
る文書

令和２年度記者発表資料 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 研究支援に関する事項 研究支援に関する経緯 研究支援に関する文書 令和２年度科学技術英語研修 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 職員の派遣に関する事項 職員等の外国出張 外国出張に関する決裁文書 令和２年度海外出張承認 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する

令和２年度予算要求資料（人件費・一般管理費） 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 予算に関する事項 予算配分
予算配分に関する文書（共通経
費）

令和２年度予算配分資料 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 予算に関する事項 予算配分
予算配分に関する文書（共通経
費）

令和２年度予算要求資料（共通経費） 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する

令和２年度運営費交付金・施設整備費補助金交付
申請

企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
企画室長 廃棄

2020年度 共同研究に関する事項 共同研究 共同研究の協定に関する文書 令和２年度共同研究協定書綴り 企画室第1グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 外部研究資金に関する事項 外部研究資金 外部研究資金に関する文書 令和２年度競争的研究資金 企画室第1グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書 令和２年度受託契約関係 企画室第1グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度
実習生の受け入れに関する事
項

実習生の受け入れに関する経
緯

実習生の受け入れに関する文
書

令和２年度実習生受入要領関係 企画室第1グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 編集委員会に関する事項 編集委員会 編集委員会に関する文書 令和２年度編集委員会 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 広報に関する事項
報道機関との対応、公表に関す
る経緯

報道機関との対応、公表に関す
る文書

令和２年度報道対応記録 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 電気・無線に関する事項 電気・無線に関する経緯 電気・無線に関する文書 令和２年度公文書（電気） 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 緊急通行車両に関する文書 令和２年度　緊急通行車両事前届出済証 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 機械に関する事項 機械に関する経緯 機械に関する文書 令和２年度公文書（機械） 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄
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法人文書の類型
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作成・
取得者
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保存
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保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕の計画に関する文書 令和２年度　計画通知書 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する文書 令和２年度営繕に関する事務連絡 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 令和２年度営繕工事資料 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 営繕に関する事項 営繕に関する経緯 営繕に関する資料 令和２年度設計・積算資料 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 設計審査に関する事項 設計審査に関する経緯 設計審査等に関する文書 令和２年度　土木工事標準積算基準書　他 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 無人航空機に関する事項 無人航空機に関する経緯
無人航空機の管理・運用に関す
る文書

令和２年度無人航空機操縦許可証関係 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 無人航空機に関する事項 無人航空機に関する経緯
無人航空機の管理・運用に関す
る文書

令和２年度無人航空機管理・訓練・運用関係 企画室第３グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿 企画室第２グループ 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿 企画室第２グループ 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書 企画室第２グループ 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
企画室長 廃棄

2020年度 研究評価に関する事項 研究評価 評価委員会に関する文書 令和２年度評価委員会 企画室第1グループ 2021/4/1 １０年 2031/3/31
電子媒体及

び紙
事務室 企画室長 廃棄

2020年度 システムに関する事項 情報セキュリティに関する事項
情報セキュリティ対策に関する
点検

情報セキュリティポリシー改正関係 企画室第３グループ 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 電子媒体 サーバ 企画室長 廃棄

2020年度 施設整備に関する事項 施設整備に関する経緯 施設整備に関する文書 令和２年度　施設整備関係綴り 企画室第３グループ 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 企画室長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿 企画室第２グループ 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
企画室長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

「寒地土木技術情報センター資料除籍規程」の制
定について

企画室第２グループ 2021/4/1 ３０年 2051/4/1 紙 事務室 企画室長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２８年度指導区分関係
管理部
参事

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２９年度指導区分関係
管理部
参事

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成30年度指導区分関係
管理部
参事

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

201９年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 令和元年度指導区分関係
管理部
参事

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２３年度電話回線・電気・水道使用申請書等
管理課
（庶務）

2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2012年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２４年度電話回線・電気・水道使用申請書等
管理課
（庶務）

2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2013年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２５年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2014年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２６年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2015年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２７年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議費に関する文書 平成２８年度会議費使用承認伺  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度一般廃棄物収集運搬業務  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成２８年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理業務

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄
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2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度エレベーター設備保守  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度構内廃材処理業務  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度庁舎清掃業務  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度庁舎警備等業務  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度庁舎設備保守管理（契約・支払関係）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度庁舎設備保守管理（電気・暖房給水）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度庁舎設備保守管理（消防・衛生環境）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２８年度契約依頼票（役務）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成２８年度支払依頼票（立替払）（ガソリン代・タク
シー代・高速代・その他）

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成２８年度支払依頼票（立替払）（交通費・駐車
代）

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公共料金に関する文書
平成２８年度高速道路通行料・ETCスルーカードN・
乗用車運送料

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２８年度レンタカー借上  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書
平成２８年度電話料(ＫＤＤＩ・ＮＴＴコミュニケーション
ズ）

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２８年度電話料(ＮＴＴ東日本）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２８年度電話料(ＮＴＴファイナンス）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２８年度電話料（ＮＴＴ東日本）道北・道東支所  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度　電話交換機設備一式借入及び保守  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成２８年度道北・道東支所電話交換機一式借上
（再リース）

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２８年度契約依頼票（物品）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２８年度携帯電話料  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度赴任旅費請求書  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度一般旅費請求書  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書
平成２８年度旅行計画確認書・旅行命令簿（管理
課）

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令（依頼）簿・運転手  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿（管理課）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項
ＳＡＰＩＣＡ等の管理及び使用に
関する経緯

ＳＡＰＩＣＡ等の管理を行うための
帳簿

平成２８年度ＳＡＰＩＣＡ貸出簿  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄
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2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシーチケット受払簿  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシー乗車券受払簿  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項
ETCカードの管理及び使用に関
する経緯

ETCカードの管理を行うための
帳簿

平成２８年度ＥＴＣカードＮ貸出簿  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシー乗車券使用簿  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２８年度　車両１台リース（道東支所）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２８年度　車両３台リース（平岸庁舎）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 除雪車等の借上に関する文書 平成２８年度　ホイールローダ外２台リース  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２８年度　車両３台リース（平岸庁舎）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２８年度　車両リース（道北支所）  管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書
平成２８年度　防火管理者　消防計画・防火訓練関
係綴

 管理課（庶務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２８年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議費に関する文書 平成２９年度会議費使用承認伺  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度一般廃棄物収集運搬業務  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成２９年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理業務

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度エレベーター設備保守  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度構内廃材処理業務  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度庁舎清掃業務  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度庁舎警備等業務  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度庁舎設備保守管理（契約・支払関係）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度庁舎設備保守管理（電気・暖房給水）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度庁舎設備保守管理（消防・衛生環境）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２９年度契約依頼票（役務）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成２９年度支払依頼票（立替払）（ガソリン代・タク
シー代・高速代・その他）

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成２９年度支払依頼票（立替払）（交通費・駐車
代）

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公共料金に関する文書
平成２９年度高速道路通行料・ETCスルーカードN・
乗用車運送料

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２９年度レンタカー借上  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書
平成２９年度電話料(ＫＤＤＩ・ＮＴＴコミュニケーション
ズ）

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２９年度電話料(ＮＴＴ東日本）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２９年度電話料(ＮＴＴファイナンス）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２９年度電話料（ＮＴＴ東日本）道北・道東支所  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度　電話交換機設備一式借入及び保守  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成２９年度道北・道東支所電話交換機一式借上
（再リース）

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２９年度契約依頼票（物品）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成２９年度携帯電話料  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度赴任旅費請求書  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度一般旅費請求書  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９度旅行計画確認書・旅行命令簿（管理課）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令（依頼）簿・運転手  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿（管理課）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項
ＳＡＰＩＣＡ等の管理及び使用に
関する経緯

ＳＡＰＩＣＡ等の管理を行うための
帳簿

平成２９年度ＳＡＰＩＣＡ貸出簿  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシーチケット受払簿  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券受払簿  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項
ETCカードの管理及び使用に関
する経緯

ETCカードの管理を行うための
帳簿

平成２９年度ＥＴＣカードＮ貸出簿  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券使用簿  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２９年度　車両１台リース（道東支所）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２９年度　車両３台リース（平岸庁舎）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 除雪車等の借上に関する文書 平成２９年度　ホイールローダ外２台リース  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２９年度　車両３台リース（平岸庁舎）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成２９年度　車両リース（道北支所）  管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書
平成２９年度　防火管理者　消防計画・防火訓練関
係綴

 管理課（庶務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成２９年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議費に関する文書 平成３０年度会議費使用承認伺  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度一般廃棄物収集運搬業務  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成３０年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理業務

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度エレベーター設備保守  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度構内廃材処理業務  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度庁舎清掃業務  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度庁舎警備等業務  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度消防用設備等保守  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度暖房給水電気設備等保守  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度庁舎衛生環境確保  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３０年度契約依頼票（役務）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成３０年度支払依頼票（立替払）（ガソリン代・タク
シー代・高速代・その他）

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成３０年度支払依頼票（立替払）（交通費・駐車
代）

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公共料金に関する文書
平成３０年度高速道路通行料・ETCスルーカードN・
乗用車運送料

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３０年度レンタカー借上  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書
平成３０年度電話料(ＫＤＤＩ・ＮＴＴコミュニケーション
ズ）

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３０年度電話料(ＮＴＴ東日本）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３０年度電話料(ＮＴＴファイナンス）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３０年度電話料（ＮＴＴ東日本）道北・道東支所  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度　電話交換機設備一式借入及び保守  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成３０年度道北・道東支所電話交換機一式借上
（再リース）

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３０年度契約依頼票（物品）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３０年度携帯電話料  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度赴任旅費請求書  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度一般旅費請求書  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書
平成３０年度旅行計画確認書・旅行命令簿
（管理課）

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令（依頼）簿・運転手  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿（管理課）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 会計に関する事項
ＳＡＰＩＣＡ等の管理及び使用に
関する経緯

ＳＡＰＩＣＡ等の管理を行うための
帳簿

平成３０年度ＳＡＰＩＣＡ貸出簿  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシーチケット受払簿  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券受払簿  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項
ETCカードの管理及び使用に関
する経緯

ETCカードの管理を行うための
帳簿

平成３０年度ＥＴＣカードＮ貸出簿  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券使用簿  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３０年度　車両１台リース（道東支所）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３０年度　車両３台リース（平岸庁舎）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 除雪車等の借上に関する文書 平成３０年度　ホイールローダ外２台リース  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３０年度　車両３台リース（平岸庁舎）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３０年度　車両リース（道北支所）  管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書
平成３０年度　防火管理者　消防計画・防火訓練関
係綴

 管理課（庶務） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿  管理課（庶務） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿  管理課（庶務） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 広報に関する事項
研究所の名義の使用に関する
経緯

研究所の名義の使用に関する
決裁文書

平成３０年度名義使用許可承認書  管理課（庶務） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成３０年度公文書綴  管理課（庶務） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の使用等に関する文書
平成３０年度庁舎出入許可申請書・使用許可申請
書・物品販売許可申請書

 管理課（庶務） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成３０年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議費に関する文書 平成３１年度会議費使用承認伺  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度一般廃棄物収集運搬業務  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成３１年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理業務

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度エレベーター設備保守  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度構内廃材処理業務  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度庁舎清掃業務  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度庁舎警備等業務  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度消防用設備等保守  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度暖房給水電気設備等保守  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度庁舎衛生環境確保  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３１年度契約依頼票（役務）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成３１年度支払依頼票（立替払）
（ガソリン代・タクシー代・高速代・その他）

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
平成３１年度支払依頼票（立替払）
（交通費・駐車代）

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公共料金に関する文書
平成３１年度高速道路通行料・ETCスルーカードN・
乗用車運送料

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３１年度レンタカー借上  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書
平成３１年度電話料
(ＫＤＤＩ・ＮＴＴコミュニケーションズ）

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３１年度電話料(ＮＴＴ東日本）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３１年度電話料(ＮＴＴファイナンス）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３１年度電話料（ＮＴＴ東日本）道北・道東支所  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３１年度電話交換機設備一式借入及び保守  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 業務委託に関する文書
平成３１年度道北・道東支所電話交換機一式借上
（再リース）

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３１年度契約依頼票（物品）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 平成３１年度携帯電話料  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度赴任旅費請求書  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度一般旅費請求書  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書
平成３１年度旅行計画確認書・旅行命令簿（管理
課）

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令（依頼）簿・運転手  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿（管理課）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項
ＳＡＰＩＣＡ等の管理及び使用に
関する経緯

ＳＡＰＩＣＡ等の管理を行うための
帳簿

平成３１年度ＳＡＰＩＣＡ貸出簿  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシーチケット受払簿  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券受払簿  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項
ETCカードの管理及び使用に関
する経緯

ETCカードの管理を行うための
帳簿

平成３１年度ＥＴＣカードＮ貸出簿  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券使用簿  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３１年度車両１台リース（道東支所）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 除雪車等の借上に関する文書 平成３１年度ホイールローダ外２台リース  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 平成３１年度車両１台リース（道北支所）  管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書
平成３１年度防火管理者　消防計画・防火訓練関
係綴

 管理課（庶務） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿  管理課（庶務） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿  管理課（庶務） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 広報に関する事項
研究所の名義の使用に関する
経緯

研究所の名義の使用に関する
決裁文書

平成３１年度名義使用許可承認書  管理課（庶務） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成３１年度公文書綴  管理課（庶務） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の使用等に関する文書
平成３１年度庁舎出入許可申請書・使用許可申請
書・物品販売許可申請書

 管理課（庶務） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 庁舎管理に関する事項 庁舎の管理に関する経緯 公益事業に関する文書 平成３１年度電話回線・電気・水道使用申請書等  管理課（庶務） 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度物品運送  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度物品運送  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度物品運送  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和元年度物品運送  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２８年度複写及びデータ入力ほか  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 平成２９年度複写及びデータ入力ほか  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 平成３０年度複写及びデータ入力ほか  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和元年度複写及びデータ入力ほか  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

20219年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和元年度機密文書収集及び廃棄処分  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

20219年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和元年度各種届出  管理課（文書） 2020/4/1 ３年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成２８年度郵便切手受払簿  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成２９年度郵便切手受払簿  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成３０年度郵便切手受払簿  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

令和元年度郵便切手受払簿  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 公印の管理等 公印登録に関する帳簿 公印登録証  管理課（文書） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2001年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
法人文書管理簿その他の業務
に常時利用するものとして継続
的に保存すべき文書

法人文書ファイル管理簿  管理課（文書） 2002/4/1 常用 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２３年度起案簿  管理課（文書） 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２４年度起案簿  管理課（文書） 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿  管理課（文書） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿  管理課（文書） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿  管理課（文書） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿  管理課（文書） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿  管理課（文書） 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿  管理課（文書） 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年年度起案簿  管理課（文書） 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和元年度受付簿  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 公印押印に関する帳簿 平成２８年度公印押印簿（理事長印）  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 電子  共有サーバ 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 公印押印に関する帳簿 平成２９年度公印押印簿（理事長印）  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 電子  共有サーバ 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 公印押印に関する帳簿 平成３０年度公印押印簿（理事長印）  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 電子  共有サーバ 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 公印押印に関する帳簿 令和元年度公印押印簿（理事長印）  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 電子  共有サーバ 管理課長 廃棄

2016年度
法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査に関する事項

法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査及びその経緯

報告、資料提出の求め、実施調
査の内容が記載された文書

平成２７年度法人文書の管理状況調査  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査に関する事項

法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査及びその経緯

報告、資料提出の求め、実施調
査の内容が記載された文書

平成２８年度法人文書の管理状況調査  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査に関する事項

法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査及びその経緯

報告、資料提出の求め、実施調
査の内容が記載された文書

平成２９年度法人文書の管理状況調査  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査に関する事項

法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査及びその経緯

報告、資料提出の求め、実施調
査の内容が記載された文書

平成３０年度法人文書の管理状況調査  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書 平成２８年度保有個人情報の管理の点検  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書 平成２９年度保有個人情報の管理の点検  管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書 平成３０年度保有個人情報の管理の点検  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書 令和元年度保有個人情報の管理の点検  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書
平成２7年度独立行政法人等の保有する個人情報
の保護に関する法律の施行状況調査

 管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書
平成２８年度独立行政法人等の保有する個人情報
の保護に関する法律の施行状況調査

 管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書
平成２９年度独立行政法人等の保有する個人情報
の保護に関する法律の施行状況調査

 管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書
平成３０年度独立行政法人等の保有する個人情報
の保護に関する法律の施行状況調査

 管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書
平成２７年度独立行政法人等情報公開法の施行
状況調査

 管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書
平成２８年度独立行政法人等情報公開法の施行
状況調査

 管理課（文書） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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2018年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書
平成２９年度独立行政法人等情報公開法の施行
状況調査

 管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書
平成３０年度独立行政法人等情報公開法の施行
状況調査

 管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書 平成２８年度開示請求  管理課（文書） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書 平成３０年度開示請求  管理課（文書） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書 令和元年度開示請求  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２３年度規程・規則等決裁綴  副参事（文書担当） 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2012年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２４年度規程・規則等決裁綴  副参事（文書担当） 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書庫 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２５年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２６年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２８年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２９年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３０年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和元年度規程・規則等の制定又は改廃  管理課（文書） 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 会計に関する事項 出納に関する文書 令和元年度支払依頼票  管理課（文書） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成２３年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２３年度服務関係規程  管理課（労務） 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２３年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２３年度非常勤職員賃金台帳  管理課（労務） 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２３年度非常勤職員の年末調整等  管理課（労務） 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成２４年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２４年度服務関係規程  管理課（労務） 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２４年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２４年度非常勤職員賃金台帳  管理課（労務） 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２４年度非常勤職員の年末調整  管理課（労務） 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成２５年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２５年度服務関係規程  管理課（労務） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度
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名称
作成・
取得者

保存期間
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保存
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満了日
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種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2013 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２５年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２５年度非常勤職員賃金台帳  管理課（労務） 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２５年度非常勤職員の年末調整  管理課（労務） 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成２６年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２６年度服務関係規程  管理課（労務） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２６年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２６年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳  管理課（労務） 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２６年度非常勤職員の年末調整  管理課（労務） 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成２７年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度服務関係規程  管理課（労務） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２７年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２７年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳  管理課（労務） 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２７年度非常勤職員の年末調整  管理課（労務） 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成２７年度非常勤職員の賃金・手当の決定　採
用時の所内手続

 管理課（労務） 2016/4/1用件を具備しなくなってから5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成２７年度非常勤職員の住居手当  管理課（労務） 2016/4/1用件を具備しなくなってから5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

講師の派遣に関する文書 平成２８年度講師の派遣承認書類  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成２８年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２８年度服務関係規程  管理課（労務） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 職員の服務に関する事項
職員の倫理に関する報告その
他の経緯

倫理に関する文書 平成２８年度贈与等報告書  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合との協議に関する文
書

平成２８年度労働組合対応記録  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２８年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合への債権に関する文
書

平成２８年度労働組合に対する債権発生通知関係  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に関す
る評価の記録及びその経緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成２８年度非常勤職員の任免（採用）  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に関す
る評価の記録及びその経緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成２８年度年度非常勤職員の雇用  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の服務・勤務時間管理
に関する経緯

非常勤職員の服務に関する文
書

平成２８年度非常勤職員就労票・休暇処理簿  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２８年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳  管理課（労務） 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２８年度非常勤職員の年末調整  管理課（労務） 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２８年度非常勤職員の賃金・手当の決定　採
用時の所内手続

 管理課（労務） 2017/4/1用件を具備しなくなってから5年2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２８年度非常勤職員の賃金支払  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２８年度非常勤職員の退職手当・退職手当該
当者関係書類

 管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２８年度非常勤職員通勤手当認定簿  管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２８年度非常勤職員の住居手当  管理課（労務） 2017/4/1用件を具備しなくなってから5年2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成２８年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（手続）

 管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成２８年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（支払）

 管理課（労務） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

講師の派遣に関する文書 平成２９年度講師の派遣承認書類  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規定に
よる届出等に関する立案の検討そ
の他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行うた
めの決裁文書及び提出された文書

平成２９年度労働基準監督署届出書類  管理課（労務） 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２９年度服務関係規程  管理課（労務） 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 職員の服務に関する事項
職員の倫理に関する報告その
他の経緯

倫理に関する文書 平成２９年度贈与等報告書  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合との協議に関する文
書

平成２９年度労働組合対応記録  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成２９年度労使協定・労働協約関係綴  管理課（労務） 2018/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合への債権に関する文
書

平成２９年度労働組合に対する債権発生通知関係  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に関す
る評価の記録及びその経緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成２９年度非常勤職員の任免（採用）  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に関す
る評価の記録及びその経緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成２９年度年度非常勤職員の雇用  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の服務・勤務時間管理
に関する経緯

非常勤職員の服務に関する文
書

平成２９年度非常勤職員就労票・休暇処理簿  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２９年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳  管理課（労務） 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成２９年度非常勤職員の年末調整  管理課（労務） 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２９年度非常勤職員の賃金・手当の決定　採
用時の所内手続

 管理課（労務） 2018/4/1
用件を具備しな
くなってから5年

2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２９年度非常勤職員の賃金支払  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２９年度非常勤職員の退職手当・退職手当該
当者関係書類

 管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２９年度非常勤職員通勤手当認定簿  管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成２９年度非常勤職員の住居手当  管理課（労務） 2018/4/1
用件を具備しな
くなってから5年

2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成２９年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（手続）

 管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成２９年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（支払）

 管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成２９年度個人型確定拠出年金関係（非常勤職
員）

 管理課（労務） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

講師の派遣に関する文書 平成３０年度講師の派遣承認書類
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成３０年度労働基準監督署届出書類
管理課
（労務）

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３０年度服務関係規程
管理課
（労務）

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の倫理に関する報告その
他の経緯

倫理に関する文書 平成３０年度贈与等報告書
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３０年度職員管理者会議
管理課
（労務）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３０年度その他会議・講習会
管理課
（労務）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３０年度労働条件説明会
管理課
（労務）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３０年度個人別時間外勤務集計表
管理課
（労務）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等
平成３０年度勤務時間の申告・割振り簿外（勤務時
間変更に関する届）

管理課
（労務）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 職員の服務に関する事項
業務執行計画に関する検討そ
の他の経緯

業務執行計画に関する文書 平成３０年度業務執行計画
管理課
（労務）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合との協議に関する文
書

平成３０年度労働組合対応記録
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成３０年度労使協定・労働協約関係綴
管理課
（労務）

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合への債権に関する文
書

平成３０年度労働組合に対する債権発生通知関係
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に
関する評価の記録及びその経
緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成３０年度非常勤職員の任免（採用）
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に
関する評価の記録及びその経
緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成３０年度年度非常勤職員の雇用
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の服務・勤務時間
管理に関する経緯

非常勤職員の服務に関する文
書

平成３０年度非常勤職員就労票・休暇処理簿
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成３０年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳
管理課
（労務）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成３０年度非常勤職員の年末調整
管理課
（労務）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成３０年度非常勤職員の賃金・手当の決定　採
用時の所内手続

管理課
（労務）

2019/4/1
用件を具備し
なくなってから

5年
2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成３０年度非常勤職員の賃金支払
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成３０年度非常勤職員の退職手当・退職手当該
当者関係書類

管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成３０年度非常勤職員通勤手当認定簿
管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各種所内手続き等に
関する文書

平成３０年度非常勤職員の住居手当
管理課
（労務）

2019/4/1
用件を具備し
なくなってから

5年
2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資
格に係る届け出、報告及びその
他の経緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成３０年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（手続）

管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資
格に係る届け出、報告及びその
他の経緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成３０年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（支払）

管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資
格に係る届け出、報告及びその
他の経緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成３０年度個人型確定拠出年金関係（非常勤職
員）

管理課
（労務）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

講師の派遣に関する文書 平成３１年度講師の派遣承認書類
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等を行
うための決裁文書及び提出され
た文書

平成３１年度労働基準監督署届出書類
管理課
（労務）

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和元年度服務関係規程
管理課
（労務）

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
職員の倫理に関する報告その
他の経緯

倫理に関する文書 平成３１年度贈与等報告書
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３１年度職員管理者会議
管理課
（労務）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３１年度その他会議・講習会
管理課
（労務）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３１年度労働条件説明会
管理課
（労務）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 平成３１年度個人別時間外勤務集計表
管理課
（労務）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等
平成３１年度勤務時間の申告・割振り簿外
（勤務時間変更に関する届）

管理課
（労務）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 職員の服務に関する事項
業務執行計画に関する検討そ
の他の経緯

業務執行計画に関する文書 平成３１年度業務執行計画
管理課
（労務）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合との協議に関する文
書

令和元年度労働組合対応記録
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

平成３１年度労使協定・労働協約関係綴
管理課
（労務）

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合への債権に関する文
書

令和元年度労働組合に対する債権発生通知関係
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に関す
る評価の記録及びその経緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

平成３１年度非常勤職員の任免（採用）
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に関す
る評価の記録及びその経緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

令和元年度非常勤職員の雇用
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の服務・勤務時間管理
に関する経緯

非常勤職員の服務に関する文
書

平成３１年度非常勤職員就労票・休暇処理簿
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成３１年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳
管理課
（労務）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

平成３１年度非常勤職員の年末調整
管理課
（労務）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成３１年度非常勤職員の賃金・手当の決定　採
用時の所内手続

管理課
（労務）

2020/4/1
用件を具備し
なくなってから

5年
2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成３１年度非常勤職員の賃金支払
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成３１年度非常勤職員の退職手当・退職手当該
当者関係書類

管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成３１年度非常勤職員の通勤手当認定簿
管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係る届
け出、報告及びその他の経緯

非常勤職員の賃金・手当の決定、そ
の他各種所内手続き等に関する文
書

平成３１年度非常勤職員の住居手当
管理課
（労務）

2020/4/1
用件を具備し
なくなってから

5年
2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成３１年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（手続）

管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成３１年度非常勤職員の社会保険・雇用保険
（支払）

管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資格に
係る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文書

平成３１年度個人型確定拠出年金関係（非常勤職
員）

管理課
（労務）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２３年度休職  管理課（人事） 2012/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２３年度役職員名簿  管理課（人事） 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2011年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２３年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２３年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２４年度休職  管理課（人事） 2013/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２４年度役職員名簿  管理課（人事） 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２４年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２４年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２５年度休職  管理課（人事） 2014/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２５年度役職員名簿  管理課（人事） 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２５年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２５年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２６年度育児休業  管理課（人事） 2015/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２６年度休職  管理課（人事） 2015/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２６年度役職員名簿  管理課（人事） 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２６年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２６年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２７年度育児休業  管理課（人事） 2016/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２７年度休職  管理課（人事） 2016/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２７年度役職員名簿  管理課（人事） 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２７年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２７年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２８年度育児休業  管理課（人事） 2017/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２８年度休職  管理課（人事） 2017/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２８年度役職員名簿  管理課（人事） 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

平成２８年度任期付研究員採用  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に至る過程
が記録された文書

平成２８年度人事異動  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る届け出、報告
及びその他の経緯

旧姓使用に関する文書 平成２８年度旧姓使用  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に
居至る過程が記録された文書

平成２８年度人事評価  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

雇用保険に関する文書 平成２８年度雇用保険  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る調査、検討及
びその他の経緯

人事に関する調査等に関する
文書

平成２８年度調査等  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２８年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２８年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 平成２８年度委嘱関係  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 平成２８年度委嘱に係る債権発生通知  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

退職準備に関する文書 平成２８年度退職準備  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

身分証明書等の発行に関する
決裁文書

平成２８年度身分証明書・職員バッチ  管理課（人事） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２９年度育児休業  管理課（人事） 2018/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成２９年度休職  管理課（人事） 2018/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成２９年度役職員名簿  管理課（人事） 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

平成２９年度任期付研究員採用  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に至る過程
が記録された文書

平成２９年度人事異動  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る届け出、報告
及びその他の経緯

旧姓使用に関する文書 平成２９年度旧姓使用  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

平成２９年度人事評価  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

雇用保険に関する文書 平成２９年度雇用保険  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る調査、検討及
びその他の経緯

人事に関する調査等に関する
文書

平成２９年度調査等  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２９年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成２９年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 平成２９年度委嘱関係  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 平成２９年度委嘱に係る債権発生通知  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

退職準備に関する文書 平成２９年度退職準備  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

身分証明書等の発行に関する
決裁文書

平成２９年度身分証明書・職員バッチ  管理課（人事） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2011年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２３年度復職時調整  管理課（人事） 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２４年度復職時調整  管理課（人事） 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２５年度復職時調整  管理課（人事） 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２６年度復職時調整  管理課（人事） 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2015年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２７年度復職時調整  管理課（人事） 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２８年度普通昇給  管理課（人事） 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２８年度復職時調整  管理課（人事） 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２９年度普通昇給  管理課（人事） 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成２９年度復職時調整  管理課（人事） 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成30年度育児休業  管理課（人事） 2019/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 平成30年度休職  管理課（人事） 2019/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の身上に関する文書 平成30年度身上調書  管理課（人事） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 平成30年度役職員名簿  管理課（人事） 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

平成30年度任期付研究員採用  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に至る過程
が記録された文書

平成30年度人事異動  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る届け出、報告
及びその他の経緯

旧姓使用に関する文書 平成30年度旧姓使用  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

平成30年度人事評価  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

雇用保険に関する文書 平成30年度雇用保険  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る調査、検討及
びその他の経緯

人事に関する調査等に関する
文書

平成30年度調査等  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成30年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

平成30年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 平成30年度委嘱関係  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 平成30年度委嘱に係る債権発生通知  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

退職準備に関する文書 平成30年度退職準備  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

身分証明書等の発行に関する
決裁文書

平成30年度身分証明書・職員バッチ  管理課（人事） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務・勤務時間管理に係
る制度に関する文書

平成30年度両立支援制度  管理課（人事） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成30年度普通昇給  管理課（人事） 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 平成30年度復職時調整  管理課（人事） 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状況が記録
された文書

平成30年度職員研修（開発局・土木研究所・人事
院）

管理課
副参事
(人事)

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状況が記録
された文書

平成30年度職員研修（国土交通省・その他省庁）
管理課
副参事
(人事)

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
個人の権利義務の得喪及びそ
の経緯

研究所を当事者とする訴訟の提起
その他の訴訟に関する重要な経緯

訴訟の提起、訴訟における主張又
は立証に関する文書及び判決書
（仮）

訴状、答弁書・準備書面、口頭弁論、判決書等
（仮）

管理課
副参事
(人事)

2019/4/1
訴訟が終結す
る日に係る特
定日以後10年

2029/9/25 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類
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作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 令和1年度育児休業  管理課（人事） 2020/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 令和１年度休職  管理課（人事） 2020/4/1
復職から

3年
紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の身上に関する文書 令和1年度身上調書  管理課（人事） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 令和1年度役職員名簿  管理課（人事） 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

令和1年度任期付研究員採用  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に至る過程
が記録された文書

令和1年度人事異動  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る届け出、報告
及びその他の経緯

旧姓使用に関する文書 令和1年度旧姓使用  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に居至る過
程が記録された文書

令和1年度人事評価  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

雇用保険に関する文書 令和1年度雇用保険  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る調査、検討及
びその他の経緯

人事に関する調査等に関する
文書

令和1年度調査等  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

令和1年度永年勤続等表彰  管理課（人事） 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪のた
めの決裁文書及び伝達のための文
書

令和1年度各種受賞・推薦  管理課（人事） 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 令和1年度委嘱関係  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 令和1年度委嘱に係る債権発生通知  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

退職準備に関する文書 令和1年度退職準備  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

身分証明書等の発行に関する
決裁文書

令和1年度身分証明書・職員バッチ  管理課（人事） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務・勤務時間管理に係
る制度に関する文書

令和1年度両立支援制度  管理課（人事） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 令和1年度普通昇給  管理課（人事） 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 令和1年度復職時調整  管理課（人事） 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状況が記録
された文書

令和1年度職員研修
（開発局・土木研究所・人事院）

管理課
副参事
(人事)

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状況が記録
された文書

令和1年度職員研修
（国土交通省・その他省庁）

管理課
副参事
(人事)

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成２４年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成２４年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２４年法定調書
管理課
（給与）

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２４年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２５年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２５年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2012年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成２５年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成２５年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２５年法定調書
管理課
（給与）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２５年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２６年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２６年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成２６年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成２６年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２６年法定調書
管理課
（給与）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２６年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２７年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２７年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成２７年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成２７年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２７年法定調書
管理課
（給与）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及び経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に至る過程
が記録された文書

平成２８年度昇格
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成２８年職員別給与簿
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成２８年度基準給与簿
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する文書 平成２８年度寒冷地手当（準世帯）申請書
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２８年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２８年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成２８年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

辞職・退職手当に関する文書 平成２８年度辞職・退職関係
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

債権の発生に関する文書 平成２８年度債権発生通知書
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成２８年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２８年法定調書
管理課
（給与）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

期末・業績手当の支給に関する
文書

平成２８年度期末・業績関係
管理課
（給与）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２８年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及び経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に
至る過程が記録された文書

平成２９年度昇格
管理課
（給与）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成２９年度基準給与簿
管理課
（給与）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する文書 平成２９年度寒冷地手当（準世帯）申請書
管理課
（給与）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

辞職・退職手当に関する文書 平成２９年度辞職・退職関係
管理課
（給与）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

債権の発生に関する文書 平成２９年度債権発生通知書
管理課
（給与）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成２９年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

期末・業績手当の支給に関する
文書

平成２９年度期末・業績関係
管理課
（給与）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２９年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２９年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２９年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成２９年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成２９年法定調書
管理課
（給与）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及び経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に
至る過程が記録された文書

平成３０年度昇格
管理課
（給与）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

給与に関する報告書 平成３０年度勤務時間報告
管理課
（給与）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成３０年度基準給与簿
管理課
（給与）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する文書 平成３０年度寒冷地手当（準世帯）申請書
管理課
（給与）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

辞職・退職手当に関する文書 平成３０年度辞職・退職関係
管理課
（給与）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

債権の発生に関する文書 平成３０年度債権発生通知書
管理課
（給与）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成３０年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

期末・業績手当の支給に関する
文書

平成３０年度期末・業績関係
管理課
（給与）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３０年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成３０年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成３０年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成３０年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成３０年法定調書
管理課
（給与）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

26/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及び経緯

人事に関する決定の内容が記録さ
れた文書及び当該決定に至る過程
が記録された文書

平成３１年度昇格
管理課
（給与）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

給与に関する報告書 平成３１年度勤務時間報告
管理課
（給与）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成３１年度基準給与簿
管理課
（給与）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する文書 平成３１年度寒冷地手当（準世帯）申請書
管理課
（給与）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

辞職・退職手当に関する文書 平成３１年度辞職・退職関係
管理課
（給与）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

債権の発生に関する文書 平成３１年度債権発生通知書
管理課
（給与）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 平成３１年度市民税・道民税特別徴収税額の通知
管理課
（給与）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

期末・業績手当の支給に関する
文書

平成３１年度期末・業績関係
管理課
（給与）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３１年度給与規程等の改正
管理課
（給与）

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成３１年住宅取得等特別控除申告書
管理課
（給与）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成３１年扶養控除等申告書
管理課
（給与）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
平成３１年保険料控除申告書及び配偶者特別控
除申告書

管理課
（給与）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 平成３１年法定調書
管理課
（給与）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２８年度一般定期健康診断等  管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯
安全衛生管理計画に関する文
書

平成２８年度安全衛生管理計画・実施状況  管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 安全衛生委員会に関する文書 平成２８年度安全衛生委員会関係  管理課（厚生） 2017/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成２８年度就業制限に係る業務について  管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成２８年度作業主任者及び危害防止主任者を選
任すべき作業について

 管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成２８年度作業環境測定について  管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成２８年度有害業務の健康診断及び特別健康
診断を行うべき業務従事者について

 管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２８年度その他の健康診断  管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 健康診断結果（個人票・再検査報告書）  管理課（厚生） 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２９年度一般定期健康診断等  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯
安全衛生管理計画に関する文
書

平成２９年度安全衛生管理計画・実施状況  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 安全衛生委員会に関する文書 平成２９年度安全衛生委員会関係  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成２９年度就業制限に係る業務について  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成２９年度作業主任者及び危害防止主任者を選
任すべき作業について

 管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成２９年度作業環境測定について  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成２９年度有害業務の健康診断及び特別健康
診断を行うべき業務従事者について

 管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２９年度その他の健康診断  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 健康診断結果（個人票・再検査報告書）  管理課（厚生） 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成３０年度一般定期健康診断等  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 財形貯蓄に関する事項 財形貯蓄に関する経緯 財形貯蓄に関する文書
平成３０年度勤労者財産形成貯蓄金融機関控除
明細書

 管理課（厚生） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度 職員の福利厚生に関する事項
宿舎に係る申請、調査等その他
の経緯

宿舎に関する文書 平成３０年度国家公務員宿舎貸与申請・承認等  管理課（厚生） 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯
安全衛生管理計画に関する文
書

平成３０年度安全衛生管理計画・実施状況  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 安全衛生委員会に関する文書 平成３０年度安全衛生委員会関係  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成３０年度就業制限に係る業務について  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成３０年度作業主任者及び危害防止主任者を選
任すべき作業について

 管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成３０年度作業環境測定について  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成３０年度有害業務の健康診断及び特別健康
診断を行うべき業務従事者について

 管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成３０年度その他の健康診断  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 健康診断結果（個人票・再検査報告書）  管理課（厚生） 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成３１年度一般定期健康診断等  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 財形貯蓄に関する事項 財形貯蓄に関する経緯 財形貯蓄に関する文書
平成３１年度勤労者財産形成貯蓄金融機関控除
明細書

 管理課（厚生） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度 職員の福利厚生に関する事項
宿舎に係る申請、調査等その他
の経緯

宿舎に関する文書 平成３１年度国家公務員宿舎貸与申請・承認等  管理課（厚生） 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯
安全衛生管理計画に関する文
書

平成３１年度安全衛生管理計画・実施状況  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 安全衛生委員会に関する文書 平成３１年度安全衛生委員会関係  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成３１年度就業制限に係る業務について  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成３１年度作業主任者及び危害防止主任者を選
任すべき作業について

 管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 平成３１年度作業環境測定について  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
平成３１年度有害業務の健康診断及び特別健康
診断を行うべき業務従事者について

 管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成３０年度その他の健康診断  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 健康診断結果（個人票・再検査報告書）  管理課（厚生） 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2012年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成２４年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2013年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成２５年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２６年度業務災害記録綴
管理課副参事

(厚生)
2015/4/1 完結後5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成２６年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２６年度災害補償規程綴
管理課副参事

(厚生)
2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2014年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２６年度厚生関係規程綴
管理課副参事

(厚生)
2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２７年度業務災害記録綴
管理課副参事

(厚生)
2016/4/1 完結後5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成２７年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度災害補償規程綴
管理課副参事

(厚生)
2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2015年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度厚生関係規程綴
管理課副参事

(厚生)
2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２８年度総合的な健康診査
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２８年度業務災害記録綴
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 完結後5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成２８年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理に関する文書 平成２８年度毒物劇物保管状況
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２８年度損害保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２８年度労働保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２８年度災害補償規程綴
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2016年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２８年度厚生関係規程綴
管理課副参事

(厚生)
2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成２９年度総合的な健康診査
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２９年度業務災害記録綴
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 完結後5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成２９年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理に関する文書 平成２９年度毒物劇物保管状況
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２９年度損害保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成２９年度労働保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２９年度災害補償規程綴
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２９年度厚生関係規程綴
管理課副参事

(厚生)
2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成３０年度総合的な健康診査
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成３０年度業務災害記録綴
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 完結後5年 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成３０年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理に関する文書 平成３０年度毒物劇物保管状況
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物管理に関する文書 平成３０年度有害物質報告関係
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成３０年度損害保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成３０年度労働保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３０年度災害補償規程綴
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３０年度厚生関係規程綴
管理課副参事

(厚生)
2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2018年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物管理に関する文書
平成３０年度危険物第４類（引火性液体）第１石油
類の保管状況

管理課副参事
(厚生)

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 平成３１年度総合的な健康診査
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成３１年度業務災害記録綴
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 完結後5年 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 平成３１年度毒物及び劇物保管管理簿
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理に関する文書 平成３１年度毒物劇物保管状況
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物管理に関する文書 平成３１年度有害物質報告関係
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成３１年度損害保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 平成３１年度労働保険関係綴
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３１年度災害補償規程綴
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３１年度厚生関係規程綴
管理課副参事

(厚生)
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2019年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物管理に関する文書
平成３１年度危険物第４類（引火性液体）第１石油
類の保管状況

管理課副参事
(厚生)

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 内部監査に関する事項
内部監査に関する計画の立案の検
討その他の監査に関する経緯

内部監査に関する文書 平成２８年度内部監査 監査室 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 監事監査に関する事項
監事監査の通知、実施及び報
告

監事監査に関する文書 平成２８年度監事監査 監査室 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 監査室長 廃棄

2020年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議に関する経緯が記録
された文書

平成２８年度契約監視委員会 監査室 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 監査室長 廃棄

2020年度 内部監査に関する事項
内部監査に関する計画の立案の検
討その他の監査に関する経緯

内部監査に関する文書 平成２９年度内部監査 監査室 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 監事監査に関する事項
監事監査の通知、実施及び報
告

監事監査に関する文書 平成２９年度監事監査 監査室 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 監査室長 廃棄

2020年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議に関する経緯が記録
された文書

平成２９年度契約監視委員会 監査室 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書庫 監査室長 廃棄

2020年度 内部監査に関する事項
内部監査に関する計画の立案の検
討その他の監査に関する経緯

内部監査に関する文書 平成３０年度内部監査 監査室 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 監事監査に関する事項
監事監査の通知、実施及び報
告

監事監査に関する文書 平成３０年度監事監査 監査室 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議に関する経緯が記録
された文書

平成３０年度契約監視委員会 監査室 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 内部監査に関する事項
内部監査に関する計画の立案の検
討その他の監査に関する経緯

内部監査に関する文書 令和元年度内部監査 監査室 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 監事監査に関する事項
監事監査の通知、実施及び報
告

監事監査に関する文書 令和元年度監事監査 監査室 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議に関する経緯が記録
された文書

令和元年度契約監視委員会 監査室 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 監査室長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度運転日報 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度自動車使用請求書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書 令和２年度夜間駐車許可申請書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員等の安全運転に関する検
討その他の経緯

職員等の安全運転に関する文
書

令和２年度運転者登録等申請書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度連絡車運転申請書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度レンタカー使用申請書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度鍵受納簿 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書 令和２年度警備日誌 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書 令和２年度勤務時間外庁舎出入簿 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度清掃作業日誌 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度会議室等鍵貸出簿 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券の使用報告に関
する文書

令和２年度タクシー乗車兼申込兼報告書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー管理指名簿 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー乗車券払出請求書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー使用証明書 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 その他儀礼等に関する事項 儀礼等に関する経緯 慶弔に関する文書 令和２年度訃報関係綴 管理課庶務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿 管理課庶務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 広報に関する事項
研究所の名義の使用に関する
経緯

研究所の名義の使用に関する
決裁文書

令和２年度名義使用許可承認書 管理課庶務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 令和２年度公文書綴 管理課庶務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の使用等に関する文書
令和２年度庁舎出入許可申請書・使用許可申請
書・物品販売許可申請書

管理課庶務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度新型コロナウィルスの感染拡大防止の
ための早出遅出勤務の割振り簿

管理課庶務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿 管理課庶務 2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振り簿 管理課庶務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
管理課長 廃棄

2020年度 所の会議に関する事項
所の意思決定、検討等に関する
経緯

所の会議費に関する文書 令和２年度会議費使用承認伺 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度一般廃棄物収集運搬業務 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書
令和２年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボト
ル）収集運搬処理業務

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度エレベーター設備保守 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度構内廃材処理業務 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度庁舎清掃業務 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度庁舎警備等業務 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度消防用設備等保守 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度暖房給水電気設備等保守 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度庁舎衛生環境確保 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度契約依頼票（役務） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
令和２年度支払依頼票（立替払）
（ガソリン代・タクシー代・高速代・その他）

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書
令和２年度支払依頼票（立替払）
（交通費・駐車代）

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公共料金に関する文書
令和２年度高速道路通行料・ETCスルーカード・乗
用車運送料

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 令和２年度レンタカー借上 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書
令和２年度電話料(ＫＤＤＩ・ＮＴＴコミュニケーション
ズ）

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 令和２年度年度電話料(ＮＴＴ東日本） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 令和２年度年度電話料(ＮＴＴファイナンス） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書
令和２年度年度電話料（ＮＴＴ東日本）道北・道東支
所

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度電話交換機設備一式借入及び保守 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 業務委託に関する文書
令和２年度道北・道東支所電話交換機一式借上
（再リース）

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 公共料金に関する文書 令和２年度携帯電話料 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度契約依頼票（物品） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度赴任旅費請求書 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度一般旅費請求書 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書
令和２年度旅行計画確認書・旅行命令簿
（管理課）

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令（依頼）簿・運転手 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿（管理課） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項
ＳＡＰＩＣＡ等の管理及び使用に
関する経緯

ＳＡＰＩＣＡ等の管理を行うための
帳簿

令和２年度ＳＡＰＩＣＡ貸出簿 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシーチケット受払簿 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー乗車券受払簿 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項
ETCカードの管理及び使用に関
する経緯

ETCカードの管理を行うための
帳簿

令和２年度ＥＴＣカード貸出簿 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー乗車券使用簿 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 令和２年度車両１台リース（道東支所） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 除雪車等の借上に関する文書 令和２年度ホイールローダ外２台リース 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 運転管理に関する事項 車両管理に関する経緯 公用車の借上に関する文書 令和２年度年度車両１台リース（道北支所） 管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理に関する文書
令和２年度防火管理者　消防計画・防火訓練関係
綴

管理課庶務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿 管理課庶務 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 公益事業に関する文書 令和２年度電話回線・電気・水道使用申請書等 管理課庶務 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度各種届出 管理課文書 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の求め、実
施調査に関する事項

法律の規定に基づく文書管理
状況報告、資料提出の経緯

報告、資料提出の求め、実施調
査の内容が記載された文書

令和２年度法人文書の管理状況調査 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
職員の研修の実施状況が記録
された文書

令和２年度　文書管理研修 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
職員の研修の実施状況が記録
された文書

令和３年度　文書管理研修 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯 郵便料金に関する文書 令和２年度後納郵便料 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

令和２年度郵便切手受払簿 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 令和２年度支払依頼票 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 公印の管理等 公印押印に関する帳簿 令和２年度公印押印簿（理事長印） 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書 令和２年度保有個人情報の管理の点検 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 個人情報保護に関する経緯 個人情報保護に関する文書
令和元年度独立行政法人等の保有する個人情報
の保護に関する法律の施行状況調査

管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書
令和元年度独立行政法人等情報公開法の施行状
況調査

管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 情報公開に関する経緯 情報公開に関する文書 令和２年度開示請求 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度物品運送 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度複写及びデータ入力ほか 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯 業務委託に関する文書 令和２年度機密文書収集及び廃棄処分 管理課文書 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度規程・規則等の制定又は改廃 管理課文書 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿 管理課文書 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 電子媒体
事務室及び
サーバ及び
文書管理シ

管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
法人文書ファイル等の移管又は
廃棄の状況が記録された帳簿

令和２年度　廃棄移管簿 管理課文書 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
法人文書管理簿その他の業務
に常時利用するものとして継続
的に保存すべき文書

法人文書ファイル管理簿 管理課文書 2021/4/1 常用
電子媒体及

び紙

事務室及び
サーバ及び
文書管理シ

管理課長 延長

2020年度 職員の服務に関する事項 職員の服務に関する通知等
職員の服務に関する軽易な文
書

令和２年度ワークライフバランスに関する取組の推
進

管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項 職員の服務に関する通知等
職員の服務に関する軽易な文
書

令和２年度服務に関する軽易な文書 管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項 非常勤職員に係る連絡、通知等
非常勤職員に関する軽易な文
書

令和２年度非常勤職員関係文書（証明書等） 管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項 非常勤職員に係る連絡、通知等
非常勤職員に関する軽易な文
書

令和２年度連絡文書（軽易なもの） 管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員代表に関する事項 職員代表の選出に関する経緯 職員代表の選出に関する文書 令和２年度職員代表選出確認書 管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
利益代表者の任免に関する経
緯

利益代表者通知に関する文書 令和２年度利益代表者の任免 管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 令和２年度職員管理者会議 管理課労務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 令和２年度その他会議・講習会 管理課労務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 令和２年度労働条件説明会 管理課労務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
業務執行計画に関する検討そ
の他の経緯

業務執行計画に関する文書 令和２年度業務執行計画 管理課労務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

講師の委嘱に関する文書 令和２年度講師の派遣承認書類 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各

令和２年度非常勤職員の賃金支払 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各

令和２年度非常勤職員の退職手当・退職手当該当
者関係書類

管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各

令和２年度非常勤職員　通勤手当認定簿 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金・手当の決
定、その他各

令和２年度非常勤職員の賃金・手当の決定　採用
時の所内手続

管理課労務 2021/4/1
用件を具備し
なくなっ５年

2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資
格に係る届け出、報告及びその
他の経緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文

令和２年度非常勤職員の社会保険・雇用保険手続
き

管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合との協議に関する文
書

令和２年度労働組合対応記録 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 労働組合に関する事項 労働組合
労働組合への債権に関する文
書

令和２年度労働組合に対する債権発生通知関係 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に
関する評価の記録及びその経
緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

令和２年度非常勤職員の任免（採用） 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の服務・勤務時間
管理に関する経緯

非常勤職員の服務に関する文
書

令和２年度非常勤職員就労票・休暇処理簿 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の倫理に関する報告その
他の経緯

倫理に関する文書 令和２年度贈与等報告書 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

令和２年度非常勤職員賃金台帳・社員台帳 管理課労務 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の賃金の支給に係
る届け出、報告及びその他の経
緯

非常勤職員の賃金等に関する
文書

令和２年度非常勤職員の年末調整 管理課労務 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 労働組合に関する事項 労働組合
労使協定等の締結等に関する
文書

令和２年度労使協定・労働協約関係綴 管理課労務 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する法令の規
定による届出等に関する立案の
検討その他の経緯

認可、承認の求め、届出等 令和２年度労働基準監督署届出書類 管理課労務 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度服務関係規程 管理課労務 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項 職員の服務に関する通知等
職員の服務に関する軽易な文
書

令和２年度新型コロナウイルス感染拡大防止のた
めの取組

管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項 職員の服務に関する通知等
職員の服務に関する軽易な文
書

令和２年度新型コロナウイルス感染拡大防止のた
めの取組（特別休暇・在宅勤務・早出遅出実績調
査）

管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項 職員の服務に関する通知等
職員の服務に関する軽易な文
書

令和２年度新型コロナウイルス感染拡大防止のた
めの取組（在宅勤務通知関係）

管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項 職員の服務に関する通知等
職員の服務に関する軽易な文
書

令和２年度新型コロナウイルス感染拡大防止のた
めの取組（在宅勤務通知関係）（幹部）

管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項 非常勤職員に係る連絡、通知等
非常勤職員に関する軽易な文
書

令和２年度非常勤職員雇用状況等の調査報告 管理課労務 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等 令和２年度個人別時間外勤務集計表 管理課労務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務に関する会議等の
経緯

服務に関する会議の資料等
令和２年度勤務時間の申告・割振り簿外
（勤務時間変更に関する届）

管理課労務 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の社会保険等の資
格に係る届け出、報告及びその
他の経緯

非常勤職員の社会保険等に関
する文

令和２年度非常勤職員の社会保険・雇用保険手続
き（支払）

管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項 非常勤職員に係る連絡、通知等
非常勤職員の社会保険等に関
する文

令和２年度個人型確定拠出年金関係（非常勤職
員）

管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 非常勤職員に関する事項
非常勤職員の任免及び人事に
関する評価の記録及びその経
緯

非常勤職員の雇用に関する文
書

令和２年度非常勤職員の雇用 管理課労務 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状
令和２年度職員研修
（開発局・土木研究所・人事院）

管理課人事 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状
令和２年度職員研修
（国土交通省・その他省庁）

管理課人事 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務・勤務時間管理に係
る制度に関する文書

令和２年度両立支援制度 管理課人事 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 令和２年度育児休業 管理課人事 2021/4/1 復職から３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の分限に関する文書 令和２年度休職 管理課人事 2021/4/1 復職から３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

職員の身上に関する文書 令和２年度身上調書 管理課人事 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の研修の実施に関する計画の
立案の検討その他の職員の研修に
関する重要な事項

職員の研修の実施状 令和３年度　職員研修 管理課人事 2022/4/1 ５年 2027/3/31
電子媒体及

び紙

事務室及び
書庫／倉庫
及びサーバ

管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

身分証明書等の発行に関する
決裁文書

令和２年度身分証明書・職員バッチ 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 令和２年度委嘱関係 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
委員等の委嘱依頼に関する経
緯

委員の委嘱に関する文書 令和２年度委嘱に係る債権発生通知 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙
事務室及び
個別業務シ

ステム
管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

退職準備に関する文書 令和２年度退職準備 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に

令和２年度任期付研究員採用 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に

令和２年度人事異動 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る届け出、報告
及びその他の経緯

旧姓使用に関する文書 令和２年度旧姓使用 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及び経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に
至る

令和２年度人事評価 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

雇用保険に関する文書 令和２年度雇用保険 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の人事に係る調査、検討及
びその他の経緯

人事に関する調査等に関する
文書

令和２年度調査等 管理課人事 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪
のための決裁文書及び伝達の

令和２年度永年勤続等表彰 管理課人事 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又は剥奪
のための決裁文書及び伝達の

令和２年度各種受賞・推薦 管理課人事 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 令和２年度普通昇給 管理課人事 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその経緯

俸給に関する文書 令和２年度復職時調整 管理課人事 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及びその経緯

役職員名簿 令和２年度役職員名簿 管理課人事 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度人事に関する規程 管理課人事 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

給与に関する報告書 令和２年度勤務時間報告 管理課給与 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

給与の調査、統計及び報告に
関する文書

令和２年度役職員の報酬等及び
職員の給与の水準公表

管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

辞職・退職手当に関する文書 令和２年度職員の退職手当 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する文書 令和２年度人件費 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の人事に関する事項
職員の任免及び人事に関する
記録及び経緯

人事に関する決定の内容が記
録された文書及び当該決定に
至る

令和２年度昇格 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

期末・業績手当の支給に関する
文書

令和２年度期末・業績関係 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 令和２年度基準給与簿 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する文書 令和２年度寒冷地手当（準世帯）申請書 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る調査、
検討及びその他の経緯

辞職・退職手当に関する文書 令和２年度辞職・退職関係 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届出、
報告及びその他の経緯

債権の発生に関する文書 令和２年度債権発生通知書 管理課給与 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 令和２年住宅取得等特別控除申告書 管理課給与 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 令和２年扶養控除等申告書 管理課給与 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書
令和２年保険料控除申告書及び
配偶者特別控除申告書

管理課給与 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

年末調整に関する文書 令和２年法定調書 管理課給与 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

住民税に関する文書 令和２年度市民税・道民税特別徴収税額の通知 管理課給与 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度給与規程等の改正 管理課給与 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

36/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 職員の福利厚生に関する事項
宿舎に係る申請、調査等その他
の経緯

宿舎に関する文書 令和２年度住宅事情調査票 管理課厚生 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理に関する文書 令和２年度有害物質報告関係 管理課厚生 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物管理に関する文書
令和２年度危険物第４類（引火性液体）第１石油類
の保管状況

管理課厚生 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 財形貯蓄に関する事項 財形貯蓄に関する経緯 財形貯蓄に関する文書
令和２年度勤労者財産形成貯蓄金融機関控除明
細書

管理課厚生 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度 職員の福利厚生に関する事項
宿舎に係る申請、調査等その他
の経緯

宿舎に関する文書 令和２年度国家公務員宿舎貸与申請・承認等 管理課厚生 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理に関する文書 令和２年度毒物劇物保管状況 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯
安全衛生管理計画に関する文
書

令和２年度安全衛生管理計画・実施状況 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 安全衛生委員会に関する文書 令和２年度安全衛生委員会関係 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 令和２年度就業制限に係る業務について 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
令和２年度作業主任者及び危害防止主任者を選
任すべき作業について

管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書 令和２年度作業環境測定について 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 労働安全衛生法に関する文書
令和２年度有害業務の健康診断及び特別健康診
断を行うべき業務従事者について

管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 令和２年度その他の健康診断 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 健康診断結果（個人票・再検査報告書） 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 令和２年度一般定期健康診断等 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 令和２年度損害保険関係綴 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 令和２年度労働保険関係綴 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 令和２年度総合的な健康診査 管理課厚生 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の労働災害補償に関する
事項

労働災害補償に関する経緯 労働災害補償に関する文書 令和２年度業務災害記録綴 管理課厚生 2021/4/1 完結後５年 2026/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 毒劇物の管理を行うための帳簿 令和２年度毒物及び劇物保管管理簿 管理課厚生 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度災害補償規程綴 管理課厚生 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度厚生関係規程綴 管理課厚生 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2020年度
職員の安全・衛生管理に関する
事項

安全・衛生管理に関する経緯 健康診断に関する文書 令和元年度指導区分関係
管理部
参事

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 管理課長 廃棄

2013年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２５年度規程等
経理課
（経理）

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２６年度総勘定元帳
経理課
（経理）

2015/4/1 30年 2045/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２６年度振替伝票
経理課
（経理）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２６年度消込伝票
経理課
（経理）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２６年度会計伝票一覧表
経理課
（経理）

2015/4/1 10年 2025/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 平成２６年度予算執行状況明細表
経理課
（経理）

2015/4/1 10年 2025/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２６年度規程等
経理課
（経理）

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度規程等
経理課
（経理）

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２７年度総勘定元帳
経理課
（経理）

2016/4/1 30年 2046/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２７年度振替伝票
経理課
（経理）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２７年度消込伝票
経理課
（経理）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２７年度会計伝票一覧表
経理課
（経理）

2016/4/1 10年 2026/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 平成２７年度予算執行状況明細表
経理課
（経理）

2016/4/1 10年 2026/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
経理課
（経理）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
経理課
（経理）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
経理課
（経理）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付・受領簿
経理課
（経理）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２８年度規程等
経理課
（経理）

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２８年度総勘定元帳
経理課
（経理）

2017/4/1 30年 2047/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２８年度振替伝票
経理課
（経理）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２８年度消込伝票
経理課
（経理）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２８年度月次決算関係
経理課
（経理）

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２８年度会計伝票一覧表
経理課
（経理）

2017/4/1 10年 2027/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 平成２８年度予算執行状況明細表
経理課
（経理）

2017/4/1 10年 2027/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する
申請・通知等

平成２９年出勤簿
経理課
（経理）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する
申請・通知等

平成２９年度時間外勤務命令簿
経理課
（経理）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
経理課
（経理）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付・受領簿
経理課
（経理）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための
決裁文書

平成２９年度規程等
経理課
（経理）

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２９年度総勘定元帳
経理課
（経理）

2018/4/1 30年 2048/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２９年度振替伝票
経理課
（経理）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２９年度消込伝票
経理課
（経理）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２９年度月次決算関係
経理課
（経理）

2018/4/1 5年 2023/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成２９年度会計伝票一覧表
経理課
（経理）

2018/4/1 10年 2028/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 平成２９年度予算執行状況明細表
経理課
（経理）

2018/4/1 10年 2028/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する
申請・通知等

平成３０年出勤簿
経理課
（経理）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する
申請・通知等

平成３０年休暇簿
経理課
（経理）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する
申請・通知等

平成３０年度時間外勤務命令簿
経理課
（経理）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する
申請・通知等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
経理課
（経理）

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
経理課
（経理）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付・受領簿
経理課
（経理）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３０年度規程等
経理課
（経理）

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成３０年度総勘定元帳
経理課
（経理）

2019/4/1 30年 2049/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３０年度振替伝票
経理課
（経理）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３０年度消込伝票
経理課
（経理）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成３０年度月次決算関係
経理課
（経理）

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成３０年度会計伝票一覧表
経理課
（経理）

2019/4/1 10年 2029/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 平成３０年度予算執行状況明細表
経理課
（経理）

2019/4/1 10年 2029/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
経理課
（経理）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
経理課
（経理）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
経理課
（経理）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
経理課
（経理）

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
経理課
（経理）

2020/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付・受領簿
経理課
（経理）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成３１年度規程等
経理課
（経理）

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成３１年度総勘定元帳
経理課
（経理）

2020/4/1 30年 2050/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３１年度振替伝票
経理課
（経理）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３１年度消込伝票
経理課
（経理）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成３１年度月次決算関係
経理課
（経理）

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 平成３１年度会計伝票一覧表
経理課
（経理）

2020/4/1 10年 2030/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 平成３１年度予算執行状況明細表
経理課
（経理）

2020/4/1 10年 2030/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２５年度債権管理簿
経理課
（出納）

2014/4/1 10年 2024/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２５年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２５年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２６年度債権管理簿
経理課
（出納）

2015/4/1 10年 2025/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２６年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２６年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２７年度債権管理簿
経理課
（出納）

2016/4/1 10年 2026/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２７年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２７年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２８年度債権管理簿
経理課
（出納）

2017/4/1 10年 2027/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２８年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２８年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書
平成２８年度ＩＢ（インターネットバンキング）振込デ
－タ

経理課
（出納）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２９年度債権管理簿
経理課
（出納）

2018/4/1 10年 2028/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２９年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成２９年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書
平成２９年度ＩＢ（インターネットバンキング）振込デ
－タ

経理課
（出納）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３０年度債権管理簿
経理課
（出納）

2019/4/1 10年 2029/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３０年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３０年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書
平成３０年度ＩＢ（インターネットバンキング）
振込デ－タ

経理課
（出納）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３１年度債権管理簿
経理課
（出納）

2020/4/1 10年 2030/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３１年度収入契約決議書
経理課
（出納）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 平成３１年度銀行勘定帳・預金出納帳
経理課
（出納）

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書
平成３１年度ＩＢ（インターネットバンキング）
振込デ－タ

経理課
（出納）

2020/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機2台借入
（H２３・１０・１～H２８・９・３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
インターネット関連機器一式借入及び保守
（H２３・１２・１～H２８・１１・３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
車両（４×４）２台借入
（H２３.１１.１～H２８.１０.３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2012年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２４年度車両１台リース
（Ｈ２４．６．１からＨ２９．５．３１）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2012年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２４年度複写機１台借入及び保守
（Ｈ２４．１．１からＨ２９．１０．３１)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2012年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２４年度電子計算機等７１台借入
（Ｈ２４．９．１からＨ２８．８．３１)

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度電子計算機６３台借入
（Ｈ２５．４．１からＨ２９．３．３１)

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度電子計算機１台借入
（Ｈ２５．７．１からＨ２９．６．３０)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度カラープリンタ等１２台借入
（Ｈ２５．１２．１からＨ３０．１１．３０)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度電子計算機１台借入
（Ｈ２５．１２．１からＨ２９．１１．３０)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度電子計算機６０台借入
（Ｈ２５．１２．１からＨ２９．１１．３０)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度ＡＥＤレンタル
（Ｈ２５．７．２４からＨ３０．７．２３)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度グループウェアシステム一式の借入
及び保守（Ｈ２５．７．１からＨ３０．６．３０)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度支所用ルータ外一式借入及び保守
（Ｈ２５．４．１からＨ３０．３．３１)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度図書館システムサーバ外一式借入及
び保守（Ｈ２５．１０．１からＨ３０．９．３０)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度車両３台リース
（Ｈ２５．４．１からＨ３０．３．３１)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度カラープリンター２台借入
（Ｈ２５．４．１からＨ３０．３．３１)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度車両１台リース
（Ｈ２５．４．１からＨ３０．３．３１)

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度基幹ネットワーク機器一式の借入及
び保守（Ｈ２６．２．１からＨ３１．１．３１)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度論文等管理システムサーバ一式の借
入及び保守（Ｈ２５．１２．１からＨ３０．１１．３０)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２５年度車両３台リース
（Ｈ２５．１２．２５からＨ３０．１２．２４)

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度電子計算機１台借入
（Ｈ２６．５．２６からＨ３０．５．２５）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度カラープリンタ借入
（Ｈ２６．４．１からＨ３１．３．３１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度カラー複合機２台借入及び保守
（Ｈ２６．５．１からＨ３１．４．３０）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度電子計算機１台借入
（Ｈ２６．８．１からＨ３０．７．３１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度カラープリンタ５台借入
（Ｈ２６．１２．１からＨ３１．１１．３０）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
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2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度カラープリンタ４台借入
（Ｈ２７．３．１からＨ３２．２．２９）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度電子計算機４８台借入
（Ｈ２６．１０．１からＨ３０．９．３０）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度電子計算機１台借入
（Ｈ２６．４．１からＨ３０．３．３１）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度電子計算機３台借入
（Ｈ２７．１．１からＨ３０．１２．３１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度ファイルサーバ一式借入及び保守
（Ｈ２６．５．１からＨ３１．４．３０）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度複写機１台借入及び保守
（Ｈ２６．５．１からＨ３１．４．３０）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度企画室サーバ一式の借入及び保守
（Ｈ２６．４．１からＨ３１．３．３１）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度Ｗebサーバ一式の借入及び保守
（Ｈ２６．４．１からＨ３１．３．３１）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度複写機３台借入及び保守
（Ｈ２６．１０．１からＨ３１．９．３０）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度電話交換機設備一式借上及び保守
（Ｈ２７．１．１からＨ３２．１２．３１）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度模写電送装置１台の借入及び保守（Ｈ
２７．１．１からＨ３１．１２．３１）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２６年度ＤＮＳサーバ外一式の借入及び保守
（Ｈ２７．３．１からＨ３２．２．２９）

経理課
（契約）

2015/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度電子計算機２台借入
（Ｈ２７．４．１からＨ３１．３．３１）

経理課
（契約）

2016/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度ファイルサーバー４台借入
（Ｈ２７．７．１からＨ３２．６．３０）

経理課
（契約）

2016/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度無線局（デジタル５Ｗ）登録局１６台借
入（再リース）（Ｈ２７．１１．１からＨ３０．１０．３１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度電子計算機４８台借入
（Ｈ２７．１１．１からＨ３１．１０．３１）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度基幹ルータ外一式の借入及び保守
（Ｈ２８．２．１からＨ３３．１．３１）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度車両（４×４）借入
（Ｈ２７．１２．１からＨ３２．１１．３０）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度カラープリンタ１台借入
（Ｈ２８．２．１～Ｈ２９．１．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２７年度電子計算機８台借入（再リース）
（Ｈ２８．３．１からＨ２８．８．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度契約決議書１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度契約決議書２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度契約決議書３
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター３
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター４
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター５
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター６
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター７
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター８
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター９
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター１０
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター１１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター１２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター１３
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オープンカウンター１４
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度契約決議書（入札）１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度契約決議書（入札）２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度契約決議書（入札）３
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度定期刊行物（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度定期刊行物（２０１７年）電子ジャーナルの購
入及び洋雑誌の購入（単価契約）
（Ｈ２８．１２．１からＨ３０．３．３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所本庁舎で使用する電
気の購入（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度トナー類購入（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度ガソリン（レギュラー）外1点購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度コピー用紙（Ａ４）外１点購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度油性ボールペン外１２２点購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度重油外１点購入（単価契約）
（Ｈ２８．９．９からＨ２９．５．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度液化石油ガス供給
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度名刺購入
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度液体窒素外１４点購入
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度ゴム印購入
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度ＡＬＯＳ－２データ外２点購入
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度融雪量推定に関する積雪調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度鵡川・沙流川流域水文調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度生態学的混播・混植法調査検討等業
務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度劣化した鉄筋コンクリート床版の性能
評価技術外検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度在来種を用いた堤防植生調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度道路施設の機能と色彩設計に関する
調査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度屋外広告物が地域景観に与える影響
に関する調査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度網走湖水環境調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度ワイヤーロープ式防護柵性能確認試
験業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度街路樹の樹種・配置の改善による効
果検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度景観予測・評価技術に関する基礎資
料作成業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度沿道休憩施設の計画・設計に関する
基礎資料作成業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度豊平川河床形状観測業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度破堤被害軽減技術のうち緊急復旧工
法等に関する模型実験業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度河畔林の再繁茂状況等調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度既設橋梁の補強方法等に関する解析
検討外一連業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に
関する遠心力模型実験解析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度道路防災工基礎資料作成業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度十勝川水系シロザケ遡上調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度川幅拡幅等実験業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度福島漁港生物生息環境調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度寿都漁港生物生息環境調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度江良漁港アサリ中間育成試験状況調
査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度仙法志沖環境調査業務
（工期Ｈ２９．６．２７）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度実験機器保管庫電気設備改修工事
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度輪荷重走行試験機改修工事
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度泥炭地盤等におけるパイプラインの性
能低下に係わる機能診断手法の整理・分析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度路肩堆雪形成傾向分析に関する検討
業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度超過外力に対する橋梁の損傷過程に
関する資料作成業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度合理的な軟弱地盤対策の改良効果に
関する検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度除雪機械劣化度評価手法検討業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度火山灰質土の液状化強度特性に関す
る地質調査・解析検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度堤体の変状要因に関する検討業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度泥炭地盤上盛土の地震時変形に関す
る解析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度複合型地盤改良の変形抑制効果に
関する遠心力模型実験業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度漂流物を伴う河川津波に関する実験
業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度吹雪視界情報提供システム改修検討
業務（工期Ｈ２９．５．１６）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度市街地・観光地における電線電柱類
の景観調査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒冷地域のケーブル地中埋設におけ
る影響調査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度凍結融解試験設備及び凍上試験室
機器外改修工事

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度除雪車運行支援技術に関する検討業
務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度排水機場における状態監視診断技術
及び機械設備構造検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度トンネル漏水部の地質調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度岩盤斜面の評価手法に関する調査検
討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度岩盤河川の側方浸食速度に関する実
験業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度雄冬漁港外１港ハタハタ産卵状況調
査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度路肩堆雪の形成と交通流に関する分
析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度暴風雪や大雪の評価指標に関する資
料作成業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度ＸＲＡＩＮデータを用いた吹雪発生検知
に関する検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度鵡川沿岸域環境調査業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度雪崩予防柵に発生する巻きだれ調査
業務（工期Ｈ２９．５．２２）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度石狩吹雪実験場における吹雪観測業
務（工期Ｈ２９．５．１２）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度灌漑用水路施設における災害対応力
強化対策検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度ゴム支承の品質管理と限界性能に関
する検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度漏水対策工背面の点検技術検討業
務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度道路斜面災害の発生要因に関する分
析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度冬期路面予測手法の広域化に関する
調査検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度冬期道路マネジメントシステム運用お
よび改良に関する検討業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度熱画像による舗装損傷事前判別に関
する基礎資料作成業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度高速流時に発生する水面波・河床波
が護岸ブロックの安定性に与える影響に関する水
理実験業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度大雪山系ダム流域積雪状況レーザ測
量業務（Ｈ２９．９．２９）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度融雪水を考慮した道路盛土の安定性
検討および現地調査業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度凍害劣化した樋門コンクリートの耐久
性に関する動的解析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度交通事故分析システム更新業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度防雪柵における移動観測車による吹
雪観測業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度既設杭基礎の耐震補強技術に関する
実験解析業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度泥炭地盤上道路盛土の水位等調査
業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度砂州性流路形成実験業務
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度土石流及び泥流検知センサに関する
計測業務（工期Ｈ２９．５．３１）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度吹雪視程予測に関するデータ解析業
務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度融雪期における積雪調査業務
（工期Ｈ２９．６．２０）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度鵡川・沙流川流域水土砂流出調査業
務（工期Ｈ３０．３．２）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）３
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）４
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）５
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）６
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）７
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）８
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）９
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）１０
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）１１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（１００万円以下）１２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）１
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）２
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）３
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）４
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）５
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）６
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）７
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）８
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度役務契約（審査委員会）９
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度翻訳作業（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度ＬＡＮ保守管理（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所月報印刷（単価契
約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度複写機１台借入及び保守（単価契約）
（Ｈ２８．４．１からＨ２９．１．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度サーバー1台借入（単価契約）
（Ｈ２８．４．１からＨ３３．３．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度車両等整備（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所庁舎清掃（単価契
約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所庁舎警備（単価契
約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所エレベーター設備保
守（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所庁舎設備保守管理
（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度複写及びデータ入力ほか（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度物品運送（普通便）（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所一般廃棄物収集運
搬（単価契約）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度複写機保守
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度オンライン検索サービス
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度クリーニング
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度苫小牧寒地試験道路施設機械警備
業務

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度石狩吹雪実験場防犯等遠隔監視
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度実験器具洗浄作業
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度ＲＴＫーＧＰＳ　ＶＲＳーＲＴＹ補正情報
利用

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度気象情報オンラインデータ配信
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所道北・道東支所電話
交換機設備一式借入（再リース）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度共通自動車乗車券使用契約
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度物品運送業務（急行便）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度空気清浄機３台レンタル
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度カウンセリング相談
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所道北支所一般定期
健康診断、ＶＤＴ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度寒地土木研究所道東支所一般定期
健康診断、ＶＤＴ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度有害業務等従事者の特別定期健康
診断

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度子宮がん検診・乳がん検診および自
動車等の運転を行う業務に従事する者の特別定
期健康診断

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度寒地土木研究所ストレスチェック
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度モノクロレーザーＦＡＸ１台借入及び保
守（単価契約）（Ｈ２８．４．１からＨ３０．３．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度電子計算機１台借入（単価契約）
（Ｈ２８．６．１からＨ３０．９．３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度電子計算機５９台借入（単価契約）
（Ｈ２８．９．１からＨ３２．８．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度インターネット関連機器一式の借入及び保守
（単価契約）（Ｈ２８．１２．１からＨ３３．１１．３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度電子計算機５台借入（再リース）
（単価契約）（Ｈ２８．９．１からＨ２９．３．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度電子計算機５台借入（再リース）
（単価契約）（Ｈ２８．９．１からＨ２９．１１．３０）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
車両（４×４）１台借入
（単価契約）（Ｈ２８．１１．１からＨ３３．１０．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度電子計算機２台外借入（再リース）（単
価契約）（Ｈ２８．１０．１からＨ２９．３．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度小型除雪用ホイールローダ外２台リー
ス（単価契約）（Ｈ２８．１１．１からＨ２９．３．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２８年度石狩実験場外除雪作業（単価契約）
経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２８年度電子計算機１台借入（再リース）
（単価契約）（Ｈ２９．３．１からＨ２９．３．３１）

経理課
（契約）

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度契約決議書１
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度契約決議書２
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター１
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター２
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター３
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター４
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター５
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター６
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター７
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター８
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター９
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター１０
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター１１
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター１２
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター１３
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オープンカウンター１４
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度契約決議書（入札）１
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度契約決議書（入札）２
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度定期刊行物（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度定期刊行物
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度定期刊行物（２０１８年）電子ジャーナルの購
入及び洋雑誌の購入（単価契約）
（Ｈ２９．１１．３０からＨ３１．３．２９）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所本庁舎で使用する電
気の購入（単価契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度トナー類購入（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度ガソリン（レギュラー）外1点購入（単価
契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度コピー用紙（Ａ４）外１点購入（単価契
約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度油性ボールペン外１１９点購入（単価
契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度重油外１点購入（単価契約）
（Ｈ２９．９．８からＨ３０．５．３１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度液化石油ガス供給
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度液体窒素外１４点購入
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度ゴム印購入
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度ＡＬＯＳ－２データ外２点購入
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度連絡車（４×４、ミニバン）２台交換購
入

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度連絡車（４×４、ＳＵＶ）４台交換購入
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度寿都漁港生物生息環境調査業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度沿道の屋外広告物と景観の評価に関
する調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度景観に配慮した土木施設の色彩設計
に関する調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度河畔林阻害縮尺模型水理実験業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度仙法志沖魚礁周辺環境調査業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度公共事業における景観の予測・評価
技術に関する調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度地域の魅力向上に資する沿道施設の
計画・設計に関する調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度在来種を用いた堤防植生調査業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度豊平川河床形状観測業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度福島漁港環境調査業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度街路樹のマネジメント技術に関する検
討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度道路防災工基礎資料作成業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度道路斜面災害の発生状況分析業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度Ｘバンドレーダを用いた吹雪検知に関
するデータ解析業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度泥炭地盤上盛土の地震時挙動に関す
る検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度融雪水を考慮した道路盛土の安定性
検討および現地調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に
関する遠心力模型実験解析業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度河畔林の再繁茂状況等調査業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度超過外力に対する橋梁の設計シナリ
オの策定に関する資料作成外一連業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度河川災害に対応する橋梁背面盛土構
造の検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度積雪寒冷地の舗装体における温度解
析基礎資料作成業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度岩盤河川の浸食対策に関する水理実
験業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度路肩堆雪形成傾向分析に関する検討
業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度火山灰質土の液状化強度特性に関す
る地質調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度岩盤斜面の変化状況把握手法に関す
る調査検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度滑走式衝撃載荷試験装置改修工事
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度風洞装置付２次元造波水路改造その
他工事

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度除雪機械劣化度評価手法検討業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度吹雪視界情報提供システム高度化検
討業務（工期Ｈ３０．５．２５）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度パイプライン埋設泥炭地盤の変形特
性試験業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度路肩堆雪の形成と交通流に関する分
析業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度冬期路面管理作業の判断支援技術
構築に関する検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度冬期路面予測手法の広域化に関する
調査検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度石狩吹雪実験場における吹雪観測業
務（工期Ｈ３０．５．１４）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度灌漑用水路の施設管理における大規
模災害に備えた対策検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度漏水対策工背面の合理的な覆工点検
技術に関する調査検討業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度堤体の変状要因に関する検討業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度除排雪作業計画支援システム検討業
務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度アイスジャムによる氾濫実験業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度認知工学の道路設計・デザインへの
活用に向けた調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度除雪車運行支援技術に関する検討業
務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度複合型地盤改良の変形抑制効果に
関する動的遠心力模型実験業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度既設橋台杭基礎の耐震補強に関する
実験解析業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度特殊堤における河氷挙動調査業務
（工期Ｈ３０．６．２９）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度鵡川沿岸域環境調査業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度木材利用工作物の景観性と適用性に
関する調査分析業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度観光地における公共空間の景観整備
事例に関する調査業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度三角波の三次元流況測定水理実験
業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度画像解析による堤防変位検知試験業
務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度熱赤外線画像による舗装損傷評価に
関する基礎資料作成業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度破堤模型実験業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度大雪山系ダム流域積雪状況レーザ測
量業務（工期Ｈ３０．９．２８）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度暴風雪や大雪の評価指標に関する
データ解析業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度雪崩予防柵に発生する巻きだれ調査
業務（工期Ｈ３０．５．２１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度防雪柵周辺における移動気象観測業
務（工期Ｈ３０．５．１８）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度流路変動に関する水理模型実験業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度石狩実験場泥流流下試験業務
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度融雪状況調査業務
（工期Ｈ３０．７．１１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度沙流川・鵡川流域水土砂流出調査業
務（工期Ｈ３１．３．１）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度河口域サケ稚魚降河実態調査業務
（工期Ｈ３０．７．２７）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）１
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）２
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）３
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）４
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）５
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）６
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）７
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）８
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）９
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（１００万円以下）１０
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）１
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）２
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）３
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）４
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）５
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）６
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）７
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）８
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）９
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度役務契約（審査委員会）１０
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度役務契約（審査委員会）
Ｈ２９～Ｈ３０複数年度

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機４３台借入（単価契約）
（Ｈ２９．４．１～Ｈ３３．３．３１）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度ＬＡＮ保守管理（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９度寒地土木研究所月報印刷（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所エレベーター設備保
守（単価契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所庁舎警備（単価契
約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所庁舎清掃（単価契
約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度翻訳作業（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度車両等整備（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所庁舎設備保守管理
（単価契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度複写及びデータ入力ほか（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度物品運送（普通便）（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所一般廃棄物収集運
搬（単価契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所一般定期健康診断
及びその他健康診断（単価契約）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度オンライン検索サービス
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度クリーニング
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度苫小牧寒地試験道路施設機械警備
業務

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度石狩吹雪実験場防犯等遠隔監視
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度実験器具洗浄作業
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度ＲＴＫーＧＰＳ　ＶＲＳーＲＴＹ補正情報
利用

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度気象情報オンラインデータ配信
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所道北・道東支所電話
交換機設備一式借入（再リース）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度共通自動車乗車券使用契約
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度空気清浄機３台レンタル
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所道北支所一般定期
健康診断、ＶＤＴ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所道東支所一般定期
健康診断、ＶＤＴ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度有害業務等従事者の特別定期健康
診断

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度子宮がん検診・乳がん検診および自
動車等の運転を行う業務に従事する者の特別定
期健康診断

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度寒地土木研究所ストレスチェック
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機２５台借入（再リース）
（単価契約）（Ｈ２９．４．１からＨ２９．１１．３０）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機１台借入（再リース）
（単価契約）（Ｈ２９．７．１からＨ２９．１１．３０）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機１台借入（再リース）
（単価契約）（Ｈ２９．１２．１からＨ３０．２．２８）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度車両１台リース（道北支所）
（単価契約）（ｈ２９．７．３～Ｈ３４．６．３０）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度酸素溶解装置借入（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度所外利用認証装置一式の借入及び
保守（単価契約）（Ｈ２９．９．１～Ｈ３４．８．３１）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機８４台借入（単価契約）
（Ｈ２９．１２．１～Ｈ３３．１１．３０）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度旭岳ロープウェイ姿見駅気象観測装置デー
タ回収作業（単価契約）（Ｈ２９．１０．１～Ｈ３４．３．３１）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度セキュリティ対策サーバ一式の借入及び保
守（単価契約）（Ｈ３０．３．１～Ｈ３５．２．２８）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度小型除雪用ホイールローダ外２台リー
ス（単価契約）（Ｈ２９．１１．１～Ｈ３０．３．３１）

経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機１台借入（再リース）（単価
契約）（Ｈ２９．１２．１からＨ３０．９．３０）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成２９年度電子計算機１台借入（再リース）（単価
契約）（Ｈ２９．１２．１からＨ３１．１０．３１）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成２９年度石狩実験場外除雪作業（単価契約）
経理課
（契約）

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度契約決議書１
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度契約決議書２
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター１
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター２
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター３
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター４
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター５
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター６
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター７
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター８
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター９
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター１０
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター１１
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター１２
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オープンカウンター１３
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度契約決議書（入札）１
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度契約決議書（入札）２
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度定期刊行物（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度定期刊行物
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所本庁舎で使用する電
気の購入（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度トナー類購入（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度ガソリン（レギュラー）外1点購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度コピー用紙（Ａ４）外１点購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度油性ボールペン外１０５点購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度重油外１点購入（単価契約）
（Ｈ３０．９．７からＨ３１．５．３１）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度液化石油ガス供給
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度液体窒素外１９点購入
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度ゴム印購入
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度ＡＬＯＳ－２データ外１件購入
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 第１実験棟耐震改修設計外業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 漁港内における藻場調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 アサリ中間育成試験調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
人工魚礁周辺環境調査業務
(複数年度)

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 漁港周辺生物生息環境調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
公共事業における景観の予測技術に関する調査
業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
屋外広告物のデザインと景観評価に関する調査業
務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
沿道休憩施設の計画・設計及び整備効果に関する
調査業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
河川災害に対応する橋台背面盛土構造の検討業
務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 在来種を用いた堤防植生調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
公共事業における景観検討のプロセスに関する調
査業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
街路樹のマネジメント手法に関する基礎資料作成
業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 道路橋床版の劣化状況に関する資料作成業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 豊平川河床形状観測業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
積雪寒冷地における無電柱化手法に関する基礎
資料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
景観向上につながる河道内樹林の伐採手法に関
する資料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
無電柱化事業の景観効果およびガイドライン作成
に係る資料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 道路防災工基礎資料作成業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 既設補強土壁の維持管理手法に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河畔林の再繁茂状況等調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
河口海域深浅測量その他調査業務
（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
赤外線カメラによるポットホール事前検知技術の検
証資料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河口・沿岸域魚類行動調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
北海道における道路景観向上に関する資料作成
業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
景観に配慮した土木施設の色彩設計に関する調
査業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 既設補強土壁の盛土性状に関する地盤調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
融解期のポットホール発生現象を説明する気象関
連指標に関する資料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
豊平川サケ産卵環境調査業務
（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
パイプライン埋設泥炭性軟弱地盤の地質調査等業
務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪車運行支援技術に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪機械劣化度評価手法検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
専用掘削機械を用いた電線類埋設に関する基礎
資料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 既設杭の耐震補強性能照査法に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に関する遠心力
模型実験解析業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ナマコ生息環境調査業務(複数年度)
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 交通事故分析システムの改良業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 観光地の屋外公共空間と魅力に関する調査業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
排水機場における状態監視機器設置仕様及び維
持管理手法に関する検討業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ゴム支承の品質管理に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
冬期路面予測手法の広域化に関する調査検討業
務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
冬期路面管理の判断および作業支援技術構築に
関する検討業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
吹雪視界情報提供システム運用調査業務
（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
石狩吹雪実験場における吹雪・吹きだまり調査業
務（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 多量降雪事例の発生頻度に関する解析業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除排雪作業支援技術に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
複合型地盤改良の改良効果における遠心力載荷
試験業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
岩盤斜面の変化状況把握手法に関する調査検討
業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
置き土が下流に及ぼす影響に関する水理実験業
務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
コンクリート構造物水中部劣化度診断技術調査検
討業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
超過外力に対する道路橋の減災・縮災に関する検
討業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
周氷河地域における斜面崩壊発生状況調査業務
(複数年度)

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
アスファルト舗装の低温ひび割れに関する基礎資
料作成業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 軟岩河川の側方侵食に関する水理実験業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 路肩堆雪の形成と交通流に関する分析業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
灌漑用水路施設管理者の大規模災害時対応行動
におけるリスク対策検討業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 堤体の変状要因に関する検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 融雪期道路斜面災害の発生要因分析業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 高流速による高水敷侵食に関する水理実験業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
高山帯における積雪状況レーザ測量業務
（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河口沿岸域環境調査業務（複数年度）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 特殊堤における河氷挙動観測業務（複数年度）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 流路変動に関する水理模型実験業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
沿岸構造物における海藻繁茂調査業務（複数年
度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
結氷河川におけるアイスジャム調査業務
（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 交通事故リスクの空間的評価手法検討業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
吹雪視程障害及び吹きだまり推定に関する分析業
務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
防雪柵周辺における視程障害移動観測車による
吹雪観測業務（複数年度）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河川堤防決壊模型実験業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
暴風雪や大雪時の気象データと国道通行止めに
関するデータ解析業務

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 融雪状況調査業務（複数年度）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 沙流川・鵡川浮遊土砂調査業務（複数年度）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ワイヤロープ式防護柵性能確認試験業務
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 構造物衝撃実験設備改修工事（複数年度）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）１
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）２
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）３
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）４
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）５
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）６
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）７
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）８
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）９
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（１００万円以下）１０
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）１
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）２
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）３
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）４
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）５
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）６
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）７
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）８
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）９
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度役務契約（審査委員会）１０
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度役務契約（審査委員会）Ｈ３０～Ｈ３１
複数年度

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度ＬＡＮ保守管理（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０度寒地土木研究所月報印刷（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所エレベーター設備保
守（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所庁舎警備
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所庁舎清掃
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度翻訳作業（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度車両等整備（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所消防用設備等保守
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所庁舎衛生環境確保
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所暖房給水電気設備
等保守（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度複写及びデータ入力ほか（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度物品運送（普通便）（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所一般廃棄物収集運
搬（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所一般定期健康診断
及びその他健康診断（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度オンライン検索サービス
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度クリーニング
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度苫小牧寒地試験道路施設機械警備
業務（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度石狩吹雪実験場防犯等遠隔監視
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度実験器具洗浄作業（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度ＲＴＫーＧＰＳ　ＶＲＳーＲＴK補正情報
利用（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度気象情報オンラインデータ配信
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所道北・道東支所電話
交換機設備一式借入（再リース）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボ
トル）収集運搬処理

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度共通自動車乗車券使用契約
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度空気清浄機３台レンタル（H30.7.24～
H35.7.23）

経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度AED（自動体外式除細動器）レンタル
（単価契約）

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所道北支所一般定期
健康診断、ＶＤＴ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所道東支所一般定期
健康診断、ＶＤＴ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度子宮がん・乳がん検査（単価契約）そ
の１

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
平成３０年度子宮がん・乳がん検査（単価契約）そ
の２

経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度カウンセリング等（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度寒地土木研究所ストレスチェック
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 平成３０年度石狩実験場外除雪作業（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機3台借入（単価契約）
（H31.1.1～H34.12.31）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機2台借入（単価契約）
（H31.3.1～H35.2.28）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機1台借入（単価契約）
（H30.11.1～H33.10.31）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機1台借入（単価契約）
（H31.2.1～H34.1.30）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機1台借入（再リース）（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機1台借入（再リース）（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機1台借入（再リース）（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 カラープリンタ1台借入（再リース）（単価契約）
経理課
（契約）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
プリンター借入（再リース）（単価契約）
（H30.12.1～H32.2.29）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機49台借入（単価契約）
（H30.10.1～H34.9.30）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電子計算機2台借入（再リース）（単価契約）
（H30.10.1～H31.9.30）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
図書館システムサーバ一式の借入及び保守（単価
契約）（再リース）（H30.10.1～H31.9.30）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
基幹ネットワーク機器一式の借入及び保守（単価
契約）（H31.2.1～H36.1.31）

経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
支所用ルータ外一式の借入及び保守（単価契約）
（H31.4.1～H35.3.31）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
画像解析装置借入（単価契約）
（H30.10.1～H33.3.31）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
気象・海象シミュレーション用PCクラスタシステム一式借
入及び保守（単価契約）（H30.12.1～H35.11.30）

経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
論文等管理システムサーバ一式の借入及び保守
（単価契約）（H30.11.1～H34.3.31）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
無線局（デジタル５W)登録局16台借入（再リース）
（単価契約）（H30.11.1～H33.10.30）

経理課
（契約）

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
定期刊行物（2019年）電子ジャーナルの購読及び洋雑誌
の購入（単価契約）（H30.11.29～H32.3.31）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
車両1台リース（道東支所）（単価契約）
（H30.4.2～H35.3.31）

経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター３
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター４
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター５
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター６
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター７
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター８
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター９
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１０
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１３
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１４
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１５
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度オープンカウンター１６
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．３
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．４
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．５
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．６
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．７
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．８
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．９
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下役務　Ｎｏ．１０
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下物品　Ｎｏ．１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下物品　Ｎｏ．２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　100万円以下物品　Ｎｏ．３
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．３
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．４
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．５
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．６
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．７
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．８
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．９
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　役務　Ｎｏ．１０
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　物品　Ｎｏ．１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和元年度　審査委員会　物品　Ｎｏ．２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 漁港周辺生物生息環境調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 アサリ中間育成試験調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ナマコ生息環境調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
河川災害に対応する橋台背面盛土構造の検討業
務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河口沿岸域深浅測量その他調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
漁港・港湾における藻場の海藻着生状況等調査業
務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 沿道休憩施設の整備効果に関する調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 豊平川河床形状観測業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 漁港内の魚類行動調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 人工漁礁漁場環境調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に関する遠心力
模型実験解析業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
複合型地盤改良の変形抑制効果に関する遠心力
模型実験業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 街路樹の剪定手法の評価に関する調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 土木施設の色彩設計に関する調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 道路防災工基礎資料作成業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
ＸバンドＭＰレーダを用いた吹雪検知に関するデー
タ解析業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
CCTV画像の河川変状を対象とした画像分析シス
テムの開発業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 遠心場動的加振装置改修外一連工事
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 既設補強土壁の維持管理手法に関する検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 道路橋床版の劣化状況に関する資料作成業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
細粒土砂投入による河床と粒度分布変化に関する
水理実験業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 パンケヌーシ川航空レーザ測量業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除排雪作業計画支援技術に関する検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 暴風雪や大雪の評価指標に関する資料作成業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
沿道環境に応じた電線類の地中化技術に関する
調査外業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 「道の駅」の計画・設計に関する資料作成業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
観光地の屋外公共空間の診断マニュアル素案に
関する検討業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪機械フレーム劣化度診断手法検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
冬期におけるラウンドアバウトエプロン端部の可視
化技術に関する検討業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪車運行支援技術に関する検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
積雪寒冷地における多量降雪事例に関する解析
業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 吹雪時の視程・吹きだまり推定手法分析業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
吹雪視界情報提供システム運用調査業務（複数年
度）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 第4実験棟屋根外改修工事
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
融雪期道路斜面災害の発生要因に関する分析業
務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ＦＥＭ解析による既往岩盤崩壊事例分析業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
凍結防止剤散布作業支援技術の構築に関する検
討業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
冬期路面予測手法の広域化に関する調査検討業
務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 景観評価技術に関する調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
岩盤斜面の変化状況把握手法に関する調査検討
業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
積雪寒冷地における舗装ひび割れに関する基礎
資料作成業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩吹雪実験場における吹雪観測業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
特殊土地盤における動的貫入試験を用いた調査
業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
サケ産卵環境に配慮した河道断面設定手法に関
する検討業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪機械劣化度評価手法検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 のり面の凍上対策に関する検討業務（複数年度）
経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
既設杭基礎の耐震補強性能照査法に関する検討
業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 豪雨時の地表水・地下水の三次元数値解析業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 粘着性河岸の侵食速度把握実験業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
急流河川における護床工の形状効果に関する水
理実験業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
防雪柵周辺における視程障害移動観測車による
吹雪観測業務（複数年度）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 交通事故リスク情報提供効果検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 高山帯における積雪状況計測業務（複数年度）
経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪トラック路面整正作業の効率化検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ゴム支承の品質管理に関する検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
ゴムとコンクリートの接触面の滑り抵抗に関する検
討業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
岩盤河川における落差周辺の侵食特性に関する
実験業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 特殊堤における河氷挙動観測業務（複数年度）
経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 実氷によるアイスジャム氾濫模型実験業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
超過外力に対する道路橋の減災・縮災に関する検
討業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する検討業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河口沿岸域環境調査業（複数年度）
経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 越水破堤模型実験業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 融雪状況調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 沙流川外浮遊土砂調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 沿岸構造物における海藻繁茂調査業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ワイヤロープ式防護柵性能確認試験業務
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
出水時の流路変動と河岸侵食に関する水理模型
実験業務

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所　月報印刷（単価契約）
（複数年度）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
定期刊行物（2020年）電子ジャーナルの購読及び
洋雑誌の購入（単価契約）（R1.11.22～R3.3.31）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
重油外1点購入（単価契約）
（～R2.5.29）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所本庁舎外で使用する電気の購入
（単価契約）（～R2.6.30）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
企画室サーバ一式の借入及び保守（単価契約）
（～R6.9.30）

経理課
（契約）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
DNSサーバ外一式の借入及び保守（単価契約）
（～R7.2.28）

経理課
（契約）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
グループウェアシステム一式の借入及び保守（単
価契約）（～R6.3.31）

経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機56台借入（単価契約）（～R5.10.31）
経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機2台借入（単価契約）（～R5.3.31）
経理課
（契約）

2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
クライアントセキュリティシステム一式の借入及び
保守（単価契約）（～R6.3.31）

経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
モバイルパソコン6台借入（単価契約）
（～R5.11.30）

経理課
（契約）

2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
図書館システムサーバ一式の借入及び保守（単価
契約）（～R6.12.31）

経理課
（契約）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
Webサーバ一式の借入及び保守（単価契約）
（～R6.8.31）

経理課
（契約）

2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
Webサーバ一式の借入及び保守（単価契約）再
リース（～R2.10.31）

経理課
（契約）

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 トナー類購入（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 液体窒素外10点購入（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 オンライン検索サービス
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 定期刊行物（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 定期刊行物（総価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ガソリン（レギュラー）外1点購入（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 コピー用紙（Ａ４）外１点購入（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 油性ボールペン外１０３点購入（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 水銀ほか産廃処理作業（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 液化石油ガス供給
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ゴム印購入
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ＬＡＮ保守管理（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所月報印刷（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所エレベーター設備保守（単価契
約）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所庁舎警備（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所庁舎清掃（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 翻訳作業（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 車両等整備（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所消防用設備等保守（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所庁舎衛生環境確保（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所暖房給水電気設備等保守（単価
契約）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 複写及びデータ入力ほか（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 物品運送（普通便）（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所一般廃棄物収集運搬（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所一般定期健康診断及びその他健
康診断（単価契約）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 クリーニング
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
苫小牧寒地試験道路施設機械警備業務（単価契
約）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩吹雪実験場防犯等遠隔監視（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 実験器具洗浄作業（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
ＲＴＫーＧＰＳ　ＶＲＳーＲＴK補正情報利用（単価契
約）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 気象情報オンラインデータ配信
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所道北・道東支所電話交換機設備
一式借入（再リース）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボトル）収集運
搬処理

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 共通自動車乗車券使用契約
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所道北支所一般定期健康診断、ＶＤ
Ｔ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所道東支所一般定期健康診断、ＶＤ
Ｔ作業従事者及び婦人科検診

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 子宮がん・乳がん検査（単価契約）その１
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 子宮がん・乳がん検査（単価契約）その２
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 子宮がん・乳がん検査（単価契約）その３
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所ストレスチェック
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩実験場外除雪作業（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 小型除雪用ホイールローダ外2台リース
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 機密文書収集運搬及び破砕処分
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 産業廃棄物の収集運搬及び処分
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 システム検証に伴うインターネット接続（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 システム検証に伴う光回線接続（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 観測機器遠隔監視システム保守（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 産業廃棄物の収集運搬及び処分（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 企画室サーバ一式の借入（単価契約）再リース
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
グループウェアシステム一式の借入
（単価契約）再リース

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
グループウェアシステム一式の借入
（単価契約）再リース（R1.6）

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 産業廃棄物の収集運搬及び処分（単価契約）
経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
図書館システムサーバ外一式借入及び保守
（単価契約）再リース

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2019年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
Ｗｅｂサーバ一式の借入及び保守
（単価契約）再リース

経理課
（契約）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度 設立又は改廃及びその経緯
組織の存立に関する重要な経
緯

設立又は改廃に係る登記、財産
的基礎に関する文書

平成２３年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2012/4/1 無期限 電子ファイル 事務室 経理課長 移管

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２３年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２３年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２３年度　機会費用（無線局舎）
経理課（資産

管理第１）
2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２３年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2011年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２３年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2012/4/1

許可期間満了
から5年

2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書
平成２３年度　国有財産使用許可申請関係（無線
局舎）

経理課（資産
管理第１）

2012/4/1
許可期間満了

から5年
2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２４年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2013/4/1 無期限 電子ファイル 事務室 経理課長 移管

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２４年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２４年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２４年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２４年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2012年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２４年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2013/4/1

許可期間満了
から5年

2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２５年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2014/4/1 無期限 電子ファイル 事務室 経理課長 移管

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２５年度期末資産現在高報告書及び資産増
減明細書

経理課（資産
管理第１）

2014/4/1 30年 2044/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２５年度期末減価償却総括表及び減価償却
明細表

経理課（資産
管理第１）

2014/4/1 10年 2024/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２５年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２５年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２５年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２５年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2013年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２５年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2014/4/1

許可期間満了
から5年

2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２６年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2015/4/1 無期限 電子ファイル 事務室 経理課長 移管

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２６年度期末資産現在高報告書及び資産増
減明細書

経理課（資産
管理第１）

2015/4/1 30年 2045/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２６年度期末減価償却総括表及び減価償却
明細表

経理課（資産
管理第１）

2015/4/1 10年 2025/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２６年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２６年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２６年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２６年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２６年度　国有林野使用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2015/4/1

許可期間満了
から5年

2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2014年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２６年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2015/4/1

許可期間満了
から5年

2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２７年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2016/4/1 無期限 電子ファイル 事務室 経理課長 移管

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２７年度期末資産現在高報告書及び資産増
減明細書

経理課（資産
管理第１）

2016/4/1 30年 2046/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２７年度期末減価償却総括表及び減価償却
明細表

経理課（資産
管理第１）

2016/4/1 10年 2026/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２７年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２７年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２７年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２７年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２７年度　国有林野使用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2016/4/1

許可期間満了
から5年

2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2015年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２７年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2016/4/1

許可期間満了
から5年

2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２８年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 無期限 紙 事務室 経理課長 移管

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２８年度期末資産現在高報告書及び資産増
減明細書

経理課（資産
管理第１）

2017/4/1 30年 2047/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２８年度期末減価償却総括表及び減価償却
明細表

経理課（資産
管理第１）

2017/4/1 10年 2027/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２８年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２８年度　契約依頼票（役務・物品）
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２８年度　契約依頼票（修繕）
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 平成２８年度　支払依頼票（支所賃料等）
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２８年度　火災保険関係
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２８年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２８年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２８年度　国有林野使用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1

許可期間満了
から5年

2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２８年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1

許可期間満了
から5年

2032/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２８年度　施設整備費要求関係
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２８年度　８７特定申請関係
経理課（資産

管理第１）
2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書
平成２８年度　国有財産使用許可申請関係（無線
局舎）

経理課（資産
管理第１）

2017/4/1
許可期間満了

から5年
2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２９年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２９年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 無期限 紙 事務室 経理課長 移管

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２９年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２９年度期末資産現在高報告書及び資産増
減明細書

経理課（資産
管理第１）

2018/4/1 30年 2048/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２９年度期末減価償却総括表及び減価償却
明細表

経理課（資産
管理第１）

2018/4/1 10年 2028/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２９年度　契約依頼票（役務・物品）
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成２９年度　契約依頼票（修繕）
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 平成２９年度　支払依頼票（支所賃料等）
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２９年度　機会費用（無線局舎）
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２９年度　火災保険関係
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２９年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成２９年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２９年度　国有林野使用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1

許可期間満了
から5年

2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成２９年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1

許可期間満了
から5年

2033/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２９年度　施設整備費要求関係
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成２９年度　８７特定申請関係
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 減価償却方法の変更関係
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 固定資産の維持管理に係る確認書
経理課（資産

管理第１）
2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成２８年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３０年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 無期限 紙 事務室 経理課長 移管

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成３０年度特許証・意匠登録証・実用新案登録
証

経理課（資産
管理第１）

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３０年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成３０年度期末資産現在高報告書及び資産増
減明細書

経理課（資産
管理第１）

2019/4/1 30年 2049/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
平成３０年度期末減価償却総括表及び減価償却
明細表

経理課（資産
管理第１）

2019/4/1 10年 2029/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３０年度　契約依頼票（役務・物品）
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３０年度　契約依頼票（修繕）
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 平成３０年度　支払依頼票（支所賃料等）
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

固定資産の貸付に関する文書 平成３０年度　固定資産の貸付
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

固定資産の貸付に関する文書 平成３０年度　固定資産の貸付（角山実験場）
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３０年度　火災保険関係
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３０年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

固定資産の貸付に関する文書 平成３０年度　実験施設等貸付料（土地・建物）
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３０年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成３０年度　国有林野使用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1

許可期間満了
から5年

2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 平成３０年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1

許可期間満了
から5年

2034/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成３０年度　施設整備費要求関係
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
運営費交付金、施設費及び会
計検査に関する事項

運営費交付金等の要求に関す
る重要な経緯

運営費交付金、施設費の要求
に関する文書

平成３０年度　８７特定申請関係
経理課（資産

管理第１）
2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和元年度特許証・意匠登録証・実用新案登録証
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和元年度　決算作業　減損会計
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
令和元年度期末資産現在高報告書及び資産増減
明細書

経理課（資産
管理第１）

2020/4/1 30年 2050/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
令和元年度期末減価償却総括表及び減価償却明
細表

経理課（資産
管理第１）

2020/4/1 10年 2030/3/31 電子ファイル 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３１年度　契約依頼票（役務・物品）
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 平成３１年度　契約依頼票（修繕）
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 平成３１年度　支払依頼票（支所賃料等）
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

固定資産の貸付に関する文書 平成３１年度　固定資産の貸付
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３１年度　火災保険関係
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 平成３１年度　資産登録（建物等）
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

固定資産の貸付に関する文書 令和元年度　実験施設等貸付料（土地・建物）
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和元年度　不動産鑑定評価
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 令和元年度　国有林野使用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1

許可期間満了
から5年

2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 令和元年度　河川占用許可申請関係
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1

許可期間満了
から5年

2035/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和元年度期末固定資産台帳
経理課（資産

管理第１）
2020/4/1 無期限 電子媒体 事務室 経理課長 移管

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 被服貸付原票
経理課（資産

管理第２）
2014/4/1

貸付期間満了
から5年

紙 書庫 経理課長 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２８年度科研費寄付
経理課（資産

管理第２）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２８年度物品に係る検査
経理課（資産

管理第２）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 環境調達に関する文書 平成２８年度グリーン購入法
経理課（資産

管理第２）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2016年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 優先調達に関する文書 平成２８年度障害者優先調達
経理課（資産

管理第２）
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書庫 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２９年度科研費寄付
経理課（資産

管理第２）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２９年度物品に係る検査
経理課（資産

管理第２）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 環境調達に関する文書 平成２９年度グリーン購入法
経理課（資産

管理第２）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2017年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 優先調達に関する文書 平成２９年度障害者優先調達
経理課（資産

管理第２）
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書
平成３０年度科研費補助金関係
（資産・物品　寄付受入）

経理課（資産
管理第２）

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成３０年度物品検査
経理課（資産

管理第２）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 環境調達に関する文書 平成３０年度グリーン購入法
経理課（資産

管理第２）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 優先調達に関する文書 平成３０年度障害者優先調達
経理課（資産

管理第２）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成３０年度物品異動調書及び不用決定書
経理課（資産

管理第２）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成３０年度物品無償貸付・借受
経理課（資産

管理第２）
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書
令和元年度科研費補助金関係（資産・物品　寄付
受入）

経理課（資産
管理第２）

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和元年度物品検査
経理課（資産

管理第２）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 環境調達に関する文書 平成３１年度グリーン購入法
経理課（資産

管理第２）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 優先調達に関する文書 平成３１年度障害者優先調達
経理課（資産

管理第２）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和元年度返納・廃棄・物品の異動等
経理課（資産

管理第２）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和元年度物品無償貸付・借受
経理課（資産

管理第２）
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿 経理課経理 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度出納関係綴 経理課出納 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿 経理課経理 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿 経理課経理 2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理
固定資産及び物品に関する文
書

不動産等使用許可申請書
経理課

資産管理第１
2021/4/1 完結後５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度　契約依頼票（役務・物品）
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度　契約依頼票（修繕）
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度　支払依頼票（支所賃料等）
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

固定資産の貸付に関する文書 令和２年度　固定資産の貸付
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度　火災保険関係
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度　資産登録（建物等）
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度　実験施設等貸付料（土地・建物）
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度　不動産鑑定評価
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度　国有林野使用許可申請関係
経理課

資産管理第１
2021/4/1

許可期間満了
から５年

2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約に関する経緯 契約に関する文書 令和２年度　河川占用許可申請関係
経理課

資産管理第１
2021/4/1

許可期間満了
から５年

2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書
令和２年度科研費補助金関係
（資産・物品　寄付受入）

経理課
資産管理第２

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和２年度物品検査
経理課

資産管理第２
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 環境調達に関する文書 令和２年度グリーン購入法
経理課

資産管理第２
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 会計に関する事項 調達に関する経緯 優先調達に関する文書 令和２年度障害者優先調達
経理課

資産管理第２
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和２年度返納・廃棄・物品の異動等
経理課

資産管理第２
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和２年度物品無償貸付・借受
経理課

資産管理第２
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿 経理課経理 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿 経理課経理 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付・受領簿 経理課経理 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 令和２年度月次決算関係 経理課経理 2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
経理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書 経理課経理 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和2年度　事故報告書
経理課

資産管理第２
2021/4/1 ５年 2026/3/31

電子媒体及
び紙

事務室及び
サーバ

経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度　決算作業　減損会計
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿 経理課経理 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
令和２年度期末減価償却総括表及び減価償却明
細表

経理課
資産管理第１

2021/4/1 １０年 2031/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
経理課長 廃棄

2020年度
法令の規定に基づく国土交通
大臣の認可、承認の求め、届出
等及びその経緯

独立行政法人通則法その他の
法令の規定による国土交通

道路占用協議書（北海道開発局　角山　水道管）
経理課

資産管理第１
2021/4/1 完結後１０年 2031/3/31

電子媒体及
び紙

事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度源泉徴収票等 経理課出納 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 令和２年度会計伝票一覧表 経理課経理 2021/4/1 １０年 2031/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

予算 予算に関する文書 令和２年度予算執行状況明細表 経理課経理 2021/4/1 １０年 2031/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度債権管理簿 経理課出納 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度収入契約決議書 経理課出納 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度銀行勘定帳・預金出納帳 経理課出納 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書
令和２年度ＩＢ（インターネットバンキング）振込デ－
タ

経理課出納 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度振替伝票 経理課経理 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

出納 出納に関する文書 令和２年度消込伝票 経理課経理 2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
経費及び収入の予算、決算に
関する事項

決算 決算に関する文書 令和２年度総勘定元帳 経理課経理 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
経理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度規程等 経理課経理 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度特許証・意匠登録証・実用新案登録証
経理課

資産管理第１
2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書
令和２年度期末資産現在高報告書及び資産増減
明細書

経理課資産管
理第１

2021/4/1 ３０年 2051/3/31 電子媒体 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

資産管理に関する文書 令和２年度期末固定資産台帳
経理課資産管

理第１
2021/4/1 無期限 電子媒体 事務室 経理課長 移管

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度オープンカウンター 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　100万円以下役務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　審査委員会　役務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　審査委員会　物品 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 人工魚礁周辺環境調査業務（複数年度） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 アサリ垂下養殖試験調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 漁港・港湾周辺における藻場調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 河口沿岸域深浅測量その他調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 改良中和緑化工法試験工事 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
河川災害に対応する橋台背面盛土構造に関する
実験業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［簡易公募型プロポーザル］深層学習を活用した河
川変状の自動検知と監視システム開発業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 漁港内における生物生息調査業務 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
超過外力に対する道路橋設計技術の基礎資料作
成業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩水理実験場水路製作工事 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ワイヤロープ式防護柵性能確認試験業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 苫小牧寒地試験道路交差点試験路舗装工事 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［簡易公募型プロポーザル］ＡＩを活用した冬期道路有効幅
員の解析補助の高度化検討業務（複数年度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［簡易公募型プロポーザル］除排雪作業計画支援
技術に関する検討業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 既設補強土壁の維持管理手法に関する調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 苫小牧寒地試験道路北側改修工事 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
公共事業の景観予測・評価技術に関する
調査業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［簡易公募型プロポーザル］ＡＩを用いた融雪期の
ダム流入量予測モデル構築・改良検討業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒冷地斜面の地表水・地下水の三次元数値解析
業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電線類地中化における地上機器の景観評価外業
務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［総合評価落札方式］眺望道路ルート事例の景観
に関する調査分析業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 除雪機械フレーム劣化度診断手法調査試験業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
複合型地盤改良の変形抑制効果に関する実験業
務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 苫小牧寒地試験道路南側改修工事 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 鵡川・沙流川流域水文解析検討業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［簡易公募型プロポーザル］路肩堆雪の形成と交
通流に関する検討業務（複数年度）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 道路防災工基礎資料作成業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
航空レーザデータによる流域地形・土砂収支解析
業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 土木施設の色彩の印象評価に関する調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 街路樹の剪定に関する調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 沿道休憩施設の整備効果に関する検討業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 岩盤斜面の変化状況把握手法に関する調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
除雪車運行支援技術に関する検討業務（複数年
度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
［簡易公募型プロポーザル］地被状態のセグメンテーショ
ンと河川地形の特性分析のプログラム開発業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
暴風雪や大雪の評価技術に関する解析業務（複数
年度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 第１実験棟耐震外改修工事 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 管理棟空調設備外改修設計業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所サーバー室移転外設計業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
融雪期道路斜面災害の発生要因に関する分析業
務（複数年度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩水理実験場水路機能検証実験業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
ＸバンドＭＰレーダを用いた吹雪検知に関するデー
タ解析業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 効果的な置き土手法に関する水理実験業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
連結した護床ブロックの三角波発生時における安
定性評価に関する水理実験業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
火山灰質地盤における杭基礎の液状化対策に関
する遠心力模型実験解析業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩水理実験場堤防侵食水理実験業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
冬期路面予測手法の高度化に関する調査検討業
務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
凍結防止剤散布作業支援技術の構築・改良に関
する検討業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
吹雪視界情報提供システム運用調査業務（複数年
度）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 篠津中央地区用水管路地質調査等業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 道路防雪林における気象観測等業務（複数年度） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
画像認識技術を活用した積込量計測手法に関す
る調査業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 のり面の凍上対策に関する解析業務（複数年度） 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する解析業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
モバイル端末向け交通事故分析システム構築業
務（複数年度）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩吹雪実験場における吹雪量調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 軟岩河川の側方侵食に関する水理実験業務 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
河床波形成時の水位上昇機構に関する水理実験
業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 人工産卵基質周辺の生態系調査業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
交通事故リスク情報提供便益算定業務（複数年
度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
非粘着性河岸の侵食速度把握に関わる水理実験
業務

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 苫小牧寒地試験道路　施設整備検討業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
定期刊行物（2021年）電子ジャーナルの購読及び
洋雑誌の購入（単価契約）（～R4.3.31）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 重油外1点購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所本庁舎外２箇所で使用する電気
の購入（単価契約）（～R4.3.31）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
ファイルサーバー4台借入（単価契約）
（R2.7.1～R7.6.30）

経理課契約 令和8年04月01日 ５年 令和13年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機57台借入（単価契約）（～R6.8.31） 経理課契約 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機借入（単価契約）（～R4.3.31） 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機借入（単価契約）（～R6.6.30） 経理課契約 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機借入（単価契約）（～R6.9.30） 経理課契約 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 電子計算機借入（単価契約）（～R7.1.31） 経理課契約 令和7年04月01日 ５年 令和12年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 トナー類購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 液体窒素外12点購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 定期刊行物（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 定期刊行物（総価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ガソリン（レギュラー）外1点購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 コピー用紙（Ａ４）外１点購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 油性ボールペン外１０３点購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ＬＡＮ運用管理支援（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所エレベーター設備保守
（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所庁舎警備（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所庁舎清掃（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 翻訳作業（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 車両等整備（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所消防用設備等保守（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所庁舎衛生環境確保（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所暖房給水電気設備等保守
（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 複写及びデータ入力ほか（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 物品運送（普通便）（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所一般廃棄物収集運搬（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
寒地土木研究所一般定期健康診断及びその他健
康診断（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 苫小牧寒地試験道路施設機械警備（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄
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2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩吹雪実験場防犯等遠隔監視（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 実験器具洗浄作業（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 観測機器遠隔監視システム保守（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 空気洗浄機レンタル（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和2年度　カウンセリング等（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
道北・道東支所電話交換機設備一式借上及び保
守（再リース）（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 共通自動車乗車券使用契約（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
再生可能品（空き缶・空き瓶・ペットボトル）収集運
搬処理（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
道北支所一般定期健康診断、ＶＤＴ作業従事者及
び婦人科検診（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
道東支所一般定期健康診断及びＶＤＴ作業従事者
検診（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
産業廃棄物の収集運搬及び処分（単価契約）
～Ｒ２．７．２０

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 機密文書収集運搬及び破砕処分（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
令和2年度　寒地土木研究所ストレスチェック（単価
契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 子宮がん・乳がん検査その１（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 子宮がん・乳がん検査その２（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 子宮がん・乳がん検査その３（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 オンライン検索サービス（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 ゴム印購入（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 液化石油ガス供給（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 クリーニング（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
小型除雪用ホイールローダ外2台リース（単価契
約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 コンクリートがらの収集運搬及び処分（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 魚探付き衛生ブイ通信費（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 システム検証に伴う光回線接続（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 システム検証に伴うインターネット接続（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
VRS方式によるRTK補正データ提供サービス
（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 石狩実験場外除雪作業（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 気象情報オンラインデータ配信（単価契約） 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
カーブ区間対応型連続すべり計測装置牽引車両
（4×4）借入（単価契約）（R7.11.30）

経理課契約 令和8年04月01日 ５年 令和13年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
基幹ルータ外一式の借入れ及び保守（再リース）
（単価契約）（R3.2.1～R5.3.31）

経理課契約 令和5年04月01日 ５年 令和10年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
電話交換設備一式借入（再リース）（単価契約）
（R3.12.31）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
令和2年度　札幌開発建設部管内　多重無線設備
保守点検

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 発注見込み 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　契約審査委員会資料 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和2年度　報告物 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 独立行政法人から公益法人への契約以外の支出 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 契約金額減額に伴う前払金の返還について 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和2年度　契約職等の代理 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　入札審査 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳

簿
令和２年度　低入札価格調査資料（工事） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　低入札価格調査資料（業務） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　低入札価格調査資料（役務） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 不落札案件・応札者無し案件・取り止め案件 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和2年度　会計関係補助者任命書綴 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
令和２年度　公益法人に対する契約以外の支出関
係書類

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
競争入札に係る情報の公表、随意契約に係る情報
の公表

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 油入変圧器外廃棄物運搬処分（単価契約） 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所月報印刷（単価契約） 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
産業廃棄物の収集運搬及び処分（単価契約）
～Ｒ２．１２．２５

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
第４実験棟内保管がれきの収集運搬及び処分
（単価契約）

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　100万円以下物品 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 令和２年度　入札案件質問書及び回答綴 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
ワンマン除雪グレーダ用情報提供技術に関する調
査検討業務（複数年度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
サケ産卵環境維持のための河道調査検討業務
（複数年度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度
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名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
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保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 室内岩石試験業務 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
出水時の河岸浸食に関する石狩水理実験場水理
実験業務（複数年度）

経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 沙流川・鵡川浮遊土砂調査業務（複数年度） 経理課契約 令和4年04月01日 ５年 令和9年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書 寒地土木研究所オープンカウンター方式実施要領 経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度 契約に関する事項 契約 契約に関する文書
国立研究開発法人土木研究所の中小企業者に関
する契約方針について

経理課契約 令和3年04月01日 ５年 令和8年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその

経緯
制定又は改廃

制定又は改廃のための決裁文
書

公文書等 経理課契約 令和3年04月01日 ３０年 令和33年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその

経緯
制定又は改廃

制定又は改廃のための決裁文
書

規程の改正等 経理課契約 令和3年04月01日 ３０年 令和33年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその

経緯
制定又は改廃

制定又は改廃のための決裁文
書

事務連絡等 経理課契約 令和3年04月01日 ３０年 令和33年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその

経緯
制定又は改廃

制定又は改廃のための決裁文
書

決裁文書 経理課契約 令和3年04月01日 ３０年 令和33年03月31日 紙 事務室 経理課長 廃棄

2011年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書
複合地盤杭基礎技術による既設構造物基礎の耐
震補強構造

寒地技術
推進室

2012/4/1
権利消滅

まで
2032/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書
コンクリート平版のせん断補強の形成方法と道路
床版及びフラットスラブ

寒地技術
推進室

2012/4/1
権利消滅

まで
2032/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2012/4/1
権利消滅

まで
2082/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
著作物利用許諾　泥炭性軟弱地盤対策工マニュア
ル

寒地技術
推進室

2012/4/1
権利消滅

まで
2082/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２３年度起案簿
寒地技術
推進室

2012/4/1 30年 2042/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２３年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 補強土壁
寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2033/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 支柱用キャップ（意願２０１２－２００７１）
寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2033/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 支柱用キャップ（意願２０１２－２００７２）
寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2033/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 支柱支え具（意願２０１２－２００７３）
寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2033/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書
藻食性動物の餌料供給を兼用した海藻の生育方
法および生育用基材

寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2033/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 路面切削機及び路面切削方法
寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2033/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2013/4/1
権利消滅

まで
2083/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２４年度起案簿
寒地技術
推進室

2013/4/1 30年 2043/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２４年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2013年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2014/4/1
権利消滅

まで
2084/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿
寒地技術
推進室

2014/4/1 30年 2044/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2013年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２５年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）
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期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 路側設置型防雪柵
寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2035/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 ケーブル式道路防護柵用視線誘導標
寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2035/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 水路の更生方法
寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2035/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 ロープ連結材
寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2035/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 河床侵食抑制部材および河床侵食抑制工法
寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2035/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2085/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書 河川の流れ・河床変動解析ソフトウェア：iRIC
寒地技術
推進室

2015/4/1
権利消滅

まで
2085/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿
寒地技術
推進室

2015/4/1 30年 2045/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2014年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２６年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書
地盤上の盛土の補強方法、荷重予定地の補強方
法、及び、補強構造

寒地技術
推進室

2016/4/1
権利消滅

まで
2036/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 間隔保持材
寒地技術
推進室

2016/4/1
権利消滅

まで
2036/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2016/4/1
権利消滅

まで
2086/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書 除雪機械稼働情報グラフ化プログラム
寒地技術
推進室

2016/4/1
権利消滅

まで
2086/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書 除雪機械稼働情報グラフ化プログラムver.2
寒地技術
推進室

2016/4/1
権利消滅

まで
2086/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

未活用特許等の実施者募集制度要領の制定
寒地技術
推進室

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２７年度職務発明規程の改正
寒地技術
推進室

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿
寒地技術
推進室

2016/4/1 30年 2046/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２７年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成２８年度現地講習会
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成２８年度寒地技術講習会
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項
一般公開に関する検討その他
の経緯

一般公開に関する文書 平成２８年度　一般公開
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項
寒地土木研究所講演会に関す
る検討その他の経緯

寒地土木研究所講演会に関す
る文書

平成２８年度　寒地土木研究所講演会
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項
施設見学に関する検討その他
の経緯

施設見学に関する文書 平成２８年度　施設見学
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 河床侵食抑制部材および河床侵食抑制工法
寒地技術
推進室

2017/4/1
権利消滅

まで
2037/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2017/4/1
権利消滅

まで
2087/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理
論文掲載等に許可申請に関す
る文書

平成２８年度学会等発表論文のネット掲載申請
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成２８年度土木学会継続教育（CPD）プログラム
認定の申請

寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成２８年度一般社団法人土木施工管理技士会
連合会継続教育（CPDＳ）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行計画確認書
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
寒地技術
推進室

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿
寒地技術
推進室

2017/4/1 30年 2047/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２８年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（青森）
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（金沢）
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（長野）
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 仙台ショーケース２０１７
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 札幌ショーケース２０１７
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成２９年度現地講習会
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成２９年度寒地技術講習会
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
平成２９年度寒地土木研究所第３１回技術者交流
フォーラムin倶知安

寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
一般公開に関する検討その他
の経緯

一般公開に関する文書 平成２９年度　一般公開
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
寒地土木研究所講演会に関す
る検討その他の経緯

寒地土木研究所講演会に関す
る文書

平成２９年度　寒地土木研究所講演会
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
施設見学に関する検討その他
の経緯

施設見学に関する文書 平成２９年度　施設見学
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 緊急取り外し金具及びワイヤロープ式防護柵
寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2038/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 道路防護柵用可撓性支柱
寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2038/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 道路防護柵用支柱
寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2038/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書
プログラム使用許諾　区画線塗り替え判定ソフトウ
エア（Ｖｅｒ．２）

寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2088/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書 除雪機械稼働情報グラフ化プログラムver.3
寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2088/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書 除雪機械稼働情報グラフ化プログラムver.4
寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2088/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 著作権に関する文書 水中構造物内部計測データ解析システム
寒地技術
推進室

2018/4/1
権利消滅

まで
2088/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

82/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理
論文掲載等に許可申請に関す
る文書

平成２９年度学会等発表論文のネット掲載申請
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成２９年度土木学会継続教育（CPD）プログラム
認定の申請

寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成２９年度一般社団法人建設コンサルタンツ協
会継続教育（CPD）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成２９年度一般社団法人土木施工管理技士会
連合会継続教育（CPDＳ）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又ははく
奪のための決裁文書及び伝達
のための文書

平成２９年度国土技術開発賞
寒地技術
推進室

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 栄典又は表彰に関する事項
栄典又は表彰の授与又ははく
奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又ははく
奪のための決裁文書及び伝達
のための文書

平成２９年度全建賞
寒地技術
推進室

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

平成２９年度職務発明規程の改正
寒地技術
推進室

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行計画確認書
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
寒地技術
推進室

2018/4/1 5年 2023/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿
寒地技術
推進室

2018/4/1 30年 2048/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２９年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（富山）
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（秋田）
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（福島）
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 新潟ショーケース２０１８
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 土研新技術セミナーin札幌
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成３０年度現地講習会
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成３０年度寒地技術講習会
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所第３２回技術者交流
フォーラムin函館

寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
一般公開に関する検討その他
の経緯

一般公開に関する文書 平成３０年度　一般公開
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
寒地土木研究所講演会に関す
る検討その他の経緯

寒地土木研究所講演会に関す
る文書

平成３０年度　寒地土木研究所講演会
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
施設見学に関する検討その他
の経緯

施設見学に関する文書 平成３０年度　施設見学
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

北海道開発技術研究発表会に
関する検討その他の経緯

北海道開発技術研究発表会に
関する文書

平成３０年度北海道開発技術研究発表会
寒地技術
推進室

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 技術相談に関する事項
技術相談に関する検討その他
の経緯

技術相談に関する文書 平成３０年技術相談
寒地技術
推進室

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 間隔保持材及び道路防護柵
寒地技術
推進室

2019/4/1
権利消滅

まで
2039/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 知的財産講習会に関する文書 平成３０年度知的財産講習会
寒地技術
推進室

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 知的財産委員会に関する文書 平成３０年度知的財産委員会
寒地技術
推進室

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理
論文掲載等に許可申請に関す
る文書

平成３０年度学会等発表論文のネット掲載申請
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成３０年度土木学会継続教育（CPD）プログラム
認定の申請

寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成３０年度一般社団法人建設コンサルタンツ協
会継続教育（CPD）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成３０年度一般社団法人土木施工管理技士会
連合会継続教育（CPDＳ）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行計画確認書
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 30年 2049/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成３０年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（盛岡）
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（山形）
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（福井）
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 土研　新技術ショーケース２０１９　ｉｎ仙台
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 土研　新技術ショーケース２０１９　ｉｎ札幌
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 平成３１年度現地講習会
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
令和元年度寒地土木研究所第３５回技術者交流
フォーラムin岩見沢

寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

北海道開発技術研究発表会に
関する検討その他の経緯

北海道開発技術研究発表会に
関する文書

令和元年度北海道開発技術研究発表会
寒地技術
推進室

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 技術相談に関する事項
技術相談に関する検討その他
の経緯

技術相談に関する文書 平成３１年技術相談
寒地技術
推進室

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 道路防護柵の支柱基部保護材
寒地技術
推進室

2020/4/1
権利消滅

まで
2045/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 知的財産委員会に関する文書 平成３１年度知的財産委員会
寒地技術
推進室

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理
論文掲載等に許可申請に関す
る文書

平成３１年度学会等発表論文のネット掲載申請
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

平成３１年度土木学会継続教育（CPD）プログラム
認定の申請

寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

令和元年度一般社団法人建設コンサルタンツ協会
継続教育（CPD）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

令和元年度一般社団法人土木施工管理技士会連
合会継続教育（CPDＳ）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行計画確認書
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 30年 2050/3/31 電子データ 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成３１年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
一般公開に関する検討その他
の経緯

一般公開に関する文書 平成３１年度　一般公開
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
寒地土木研究所講演会に関す
る検討その他の経緯

寒地土木研究所講演会に関す
る文書

平成３１年度　寒地土木研究所講演会
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
施設見学に関する検討その他
の経緯

施設見学に関する文書 平成３１年度　施設見学
寒地技術
推進室

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成３０年度郵便切手受払簿
寒地技術推進室

道北支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度
監事監査又は国等からの調査
に関する事項

監事監査 監事監査に関する文書 平成３０年度会場借上げ(定期監査）
寒地技術推進室

道北支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
平成３０年度寒地土木研究所第３４回技術者交流
フォーラム

寒地技術推進室
道北支所

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１（令和元）年出勤簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１（令和元）年休暇簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１(令和元）年度時間外勤務命令簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１(令和元）平成３０年度週休日の振替及び
代休指定簿

寒地技術推進室
道北支所

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１(令和元）年度勤務時間の申告・割振簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１(令和元）年度旅行命令簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１(令和元）年度旅行計画確認書
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成３１(令和元）年度郵便切手受払簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１(令和元）年度タクシー乗車券受払簿
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度
監事監査又は国等からの調査
に関する事項

監事監査 監事監査に関する文書 平成３１(令和元）年度会場借上げ(定期監査）
寒地技術推進室

道北支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
令和元年度寒地土木研究所第３７回技術者交流
フォーラム（ｉｎ網走）

寒地技術推進室
道北支所

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年出勤簿
寒地技術推進室

道北支所
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年休暇簿
寒地技術推進室

道北支所
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙

道北支所
事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２３年度物品管理簿
寒地技術推進室

道東支所
2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行計画確認書
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシー乗車券受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシー乗車券使用簿
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成２８年度郵便切手受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
平成２８年度講習会(第26回技術者交流フォーラム
in帯広:台風の影響により中止)

寒地技術推進室
道東支所

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行計画確認書
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券使用簿
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成２９年度郵便切手受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
平成２９年度講習会
(第30回技術者交流フォーラムin帯広)

寒地技術推進室
道東支所

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行計画確認書
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券使用簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成３０年度郵便切手受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
平成３０年度講習会
(第33回技術者交流フォーラムin釧路)

寒地技術推進室
道東支所

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行計画確認書
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券使用簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

平成３１年度郵便切手受払簿
寒地技術推進室

道東支所
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書
令和元年度講習会
(第36回技術者交流フォーラムin帯広)

寒地技術推進室
道東支所

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年出勤簿
寒地技術推進室

道東支所
2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年休暇簿
寒地技術推進室

道東支所
2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2011年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２３年度物品管理簿
寒地技術推進室

道南支所
2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室

寒地技術
推進室長

廃棄

2012年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 平成２４年度物品管理簿
寒地技術推進

室
道南支所

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室
寒地技術
推進室長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務等記録簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 １年 2022/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者記録簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度連絡車等運転申請書
寒地技術
推進室

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

北海道開発技術研究発表会に
関する検討その他の経緯

北海道開発技術研究発表会に
関する

令和２年度北海道開発技術研究発表会
寒地技術
推進室

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
寒地技術
推進室

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 知的財産講習会に関する文書 令和２年度知的財産講習会
寒地技術
推進室

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 知的財産委員会に関する文書 令和２年度知的財産委員会
寒地技術
推進室

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

87/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
一般公開に関する検討その他
の経緯

一般公開に関する文書 令和２年度　一般公開
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
寒地土木研究所講演会に関す
る検討その他の経緯

寒地土木研究所講演会に関す
る文書

令和２年度　寒地土木研究所講演会
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
施設見学に関する検討その他
の経緯

施設見学に関する文書 令和２年度　施設見学
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理
論文掲載等に許可申請に関す
る文書

令和２年度学会等発表論文のネット掲載申請
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

令和２年度土木学会継続教育（CPD）プログラム認
定の申請

寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

令和２年度一般社団法人建設コンサルタンツ協会
継続教育（CPD）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項 関係機関への申請の経緯
継続教育プログラム認定申請に
関する文書

令和２年度一般社団法人土木施工管理技士会連
合会継続教育（CPDＳ）プログラム認定の申請

寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
寒地技術
推進室

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 令和２年度現地講習会
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（福島）
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室

寒地技術推進室
長

廃棄

2020年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 土研　新技術ショーケース２０２０　ｉｎ新潟
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 土研　新技術セミナー２０２０　ｉｎ札幌
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 技術相談に関する事項
技術相談に関する検討その他
の経緯

技術相談に関する文書 令和２年技術相談
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体 サーバ
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 【Web】土研 新技術ショーケース２０２０ in 新潟
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
技術の普及に関する検討その
他の経緯

技術の普及に関する文書 寒地土木研究所新技術説明会（金沢）
寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙

事務室及び
文書管理シ

ステム

寒地技術推進室
長

廃棄

2020年度
固定資産及び物品管理に関す
る事項

固定資産及び物品管理に関す
る経緯

物品管理に関する文書 令和２年度物品管理簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 １０年 2031/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度
規程の制定又は改廃及びその
経緯

制定又は改廃
制定又は改廃のための決裁文
書

令和２年度　規程制定・改廃＿起案簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 ３０年 2051/3/31
電子媒体及

び紙

事務室及び
文書管理シ

ステム

寒地技術推進室
長

廃棄

2020年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 緊急取り外し金具及びワイヤロープ式防護柵外
寒地技術
推進室

2021/4/1
権利消滅まで

３０年
2051/3/31

電子媒体及
び紙

事務室及び
文書管理シ

ステム

寒地技術推進室
長

廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿
寒地技術
推進室

2021/4/1 ３０年 2051/3/31 電子媒体
事務室及び

サーバ
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書
学習済みモデル生成方法、路面滑り摩擦係数推定装置、
路面滑り摩擦係数推定プログラムおよび路面滑り摩擦係
数推定方法

寒地技術
推進室

2021/4/1 権利消滅まで 2041/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 知的財産権に関する事項 知的財産権の管理 産業財産権取得に関する文書 パイプラインの地震時動水圧緩和機構
寒地技術
推進室

2021/4/1 権利消滅まで 2041/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
寒地土木研究所講演会に関す
る検討その他の経緯

寒地土木研究所講演会に関す
る文書

令和２年度　寒地土木研究所講演会CPD受講証明
書

寒地技術
推進室

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度入室者記録簿
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度連絡車等運転申請書（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書 令和２年度運転日報（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振簿（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

令和２年度郵便切手受払簿（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿（道北支所）
寒地技術推進
室道北支所

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退出者処理簿（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 運転管理に関する事項
職員の安全運転に関する検討
その他の経緯

職員の安全運転に関する文書
令和２年度連絡車運転申請書・運転日報（道東支
所）

寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿（道東支
所）

寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー乗車券使用簿兼受払簿（道東
支所）

寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 郵便・運送等に関する経緯
郵便切手の管理を行うための帳
簿

令和２年度郵便切手受払簿（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2020年度 広報に関する事項
講習会等に関する検討その他
の経緯

講習会等に関する文書 令和２年度講習会（道東支所）
寒地技術推進
室道東支所

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地技術推進室

長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度道路防災工基礎資料作成業務
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度既設橋梁耐震補強実験補助
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度落石防護施設衝撃実験補助
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度劣化した鉄筋コンクリート床版の性能
評価外検討業務

寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度鉄筋コンクリート床版の載荷実験補助
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務等記録簿
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成２８年度文書管理簿
寒地構造
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度道路防災工基礎資料作成業務
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度橋脚供試体載荷実験補助
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度落石防護工衝撃実験補助
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度鉄筋コンクリート床版の載荷実験補助
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度鉄筋コンクリート梁試験体の載荷実験
補助

寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度超過外力に対する橋梁の設計シナリ
オの策定に関する資料作成外一連業務

寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度漏水対策工背面の合理的な覆工点検
技術に関する調査検討業務

寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度滑走式衝撃載荷試験装置改修工事
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿（平成２９年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務等記録簿
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成２９年度文書管理簿
寒地構造
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿（平成３０年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿（平成３０年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告割振簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務等記録簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成３０年度文書管理簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券受払簿
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度衝撃載荷試験装置改修工事
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度構造物衝撃実験設備改修工事
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度道路橋床版の劣化状況に関する資料
作成業務

寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度コンクリート構造物に関する試験補助
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度床版の疲労載荷試験補助
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度橋脚供試体載荷実験補助
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度落石防護工衝撃実験補助
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度道路防災工基礎資料作成業務
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度ゴム支承の品質管理に関する検討業
務

寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度超過外力に対する道路橋の減災・縮
災に関する検討業務

寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度ゴム支承の特性評価検討試験補助
寒地構造
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿（平成３１年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿（平成３１年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告割振簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務等記録簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成３１年度文書管理簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券受払簿
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度道路橋床版の劣化状況に関する資料
作成業務

寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度コンクリート構造物に関する試験補助
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度床版の疲労載荷試験補助
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度角山実験場コンクリート試験体破砕
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度落石防護工衝撃実験補助
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度道路防災工基礎資料作成業務
寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度ゴム支承の品質管理に関する検討業
務

寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度超過外力に対する道路橋の減災・縮
災に関する検討業務

寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度ゴムとコンクリートの接触面の滑り抵
抗に関する検討業務

寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度パット型ゴム支承の滑り発生に関する
試験補助

寒地構造
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
ファイル

振動試験室
・事務室

寒地基礎技術
研究グループ長

廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告割振簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務等記録簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿（令和３年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿（令和３年１月から１２月）
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 令和２年度文書管理簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー乗車券受払簿
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度超過外力に対する道路橋設計技術の
基礎資料作成業務

寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度橋脚供試体載荷実験補助
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度落石防護工衝撃実験補助
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度コンクリート構造に関する試験補助
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度床版の疲労載荷試験補助
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度道路防災工基礎資料作成業務
寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度落石防護土堤ポケット部の緩衝材衝撃
実験補助

寒地構造
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地盤上道路盛土の水位等調査業務
寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合型地盤改良の変形抑制効果に関する遠心力
模型実験業務

寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設杭基礎の耐震補強技術に関する実験解析業
務

寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査・
解析検討業務

寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する解析業務
寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

堤体の変状要因に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

合理的な泥炭地盤対策の改良効果に関する検討
業務

寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に関する遠心力
模型実験解析業務

寒地地盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地震上盛土の地震時挙動に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に関する遠心力
模型実験解析業務

寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河川災害に対応する橋梁背面盛土構造の検討業
務

寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

堤体の変状要因に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設橋台杭基礎の耐震補強に関する実験解析業
務

寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合型地盤改良の変形抑制効果に関する動的遠
心力載荷試験業務

寒地地盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
寒地地盤
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地地盤
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告･割振簿
寒地地盤
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河川災害に対応する橋台背面盛土構造の検討業
務

寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設補強土壁の維持管理手法に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に関する遠心力
模型実験解析業務

寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設補強土壁の盛土性状に関する地盤調査業務
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設杭の耐震補強性能照査法に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

堤体の変状要因に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合型地盤改良の改良効果に関する遠心力載荷
試験業務

寒地地盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒地地盤
チーム

2020/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地地盤
チーム

2020/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告･割振簿
寒地地盤
チーム

2020/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河川災害に対応する橋台背面盛土構造の検討業
務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設補強土壁の維持管理手法に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質地盤の杭基礎耐震性能に関する遠心力
模型実験解析業務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

特殊土地盤における動的貫入試験を用いた調査
業務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設杭基礎の耐震補強性能照査法に関する検討
業務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する検討業務
寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合型地盤改良の変形抑制効果に関する遠心力
載荷試験業務

寒地地盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告･割振簿
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
寒地地盤
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
寒地地盤
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務業務日誌
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度他機関への許可申請等
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地盤上盛土の地震時変形に関する解析業務
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪水を考慮した道路盛土の安定性検討および
現地調査業務

寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質地盤における杭基礎の液状化対策に関
する遠心力模型実験解析業務

寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

火山灰質土の液状化強度特性に関する地質調査
業務

寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合型地盤改良の変形抑制効果に関する実験業
務

寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既設補強土壁の維持管理手法に関する調査業務
寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河川災害に対応する橋台背面盛土構造に関する
実験業務

寒地地盤
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２３年度起案簿
防災地質
チーム

2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課(引継） 廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２４年度起案簿
防災地質
チーム

2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課(引継） 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿
防災地質
チーム

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿
防災地質
チーム

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿
防災地質
チーム

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度融雪量推定に関する積雪調査業務報
告書

防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度トンネル漏水部の地質調査業務報告
書

防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度岩盤斜面の評価手法に関する調査検
討業務報告書

防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度道路斜面災害の発生要因に関する分
析業務報告書

防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度酸化還元状態における自然由来重金
属類の化学分析作業

防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度地すべり積雪調査補助
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度融雪期における積雪調査業務報告書
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度地質試料のガラスピート作成
防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度第三実験当３階岩石物性試験室エア
コン設置作業

防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿（平成２８年１月～１２月）
防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
防災地質
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿
防災地質
チーム

2017/4/1 30年 2047/4/1 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度トンネル漏水状況の整理作業
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度酸化還元電位を変えた自然由来重金
属類の化学分析作業

防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度地質試料の高清浄分析環境の整備
作業

防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度高清浄地質試料分析施設への試料
分析設備の整備作業

防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度カラム通水試験の水質分析作業
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度道路斜面災害の発生状況分析業務
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度岩盤斜面の変化状況把握手法に関す
る調査検討業務

防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度融雪状況調査業務
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿（平成２９年１月～１２月）
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度週休日の振替及び代休指定簿
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
防災地質
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿
防災地質
チーム

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度トンネル漏水記録整理作業
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度浄化実験用水路作製作業
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度岩盤斜面の変化状況把握手法に関す
る調査検討業務

防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度融雪期道路斜面災害の発生要因分
析業務

防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度周氷河地域における斜面崩壊発生状
況調査業務

防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度坑排水を用いた鉄酸化細菌の反応促
進試験および水質分析作業

防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度酸化還元状態における自然由来重金
属類の化学分析作業

防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度融雪状況調査業務
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度酸性水の中和吸着反応試験
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿（平成３０年１月～１２月）
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿(平成３０年１月～１２月）
防災地質
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成３０年度特殊勤務手当実績簿及び整理簿
防災地質
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
防災地質
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿
防災地質
チーム

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度酸性水のバッチ中和反応試験作業
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度FEM解析による既往岩盤崩壊事例分
析業務

防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度融雪期道路斜面災害の発生要因に関
する分析業務

防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度岩盤斜面の変化状況把握手法に関す
る調査検討業務

防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度スノーサンプラー製作作業
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度鉄酸化細菌を用いた酸性水のタンク
リーチング試験分析作業

防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度豪雨時の地表水・地下水の三次元数
値解析業務

防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿（平成３１年１月～１２月）
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿(平成３１年１月～１２月）
防災地質
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 平成３１年度特殊勤務手当実績簿及び整理簿
防災地質
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
防災地質
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
防災地質
チーム

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術

研究グループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退出者処理簿
防災地質
チーム

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の給与に関する事項
職員の給与の支給に係る届け
出、報告及びその他の経緯

給与に関する帳簿 令和２年度特殊勤務手当実績簿及び整理簿
防災地質
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
防災地質
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振り簿
防災地質
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度旅行計画確認書
防災地質
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度他機関への許可申請等
防災地質
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
防災地質
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
防災地質
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
防災地質
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
防災地質
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
防災地質
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿
防災地質
チーム

2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度融雪状況調査業務
防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度寒冷地斜面の地表水・地下水の三次元
数値解析業務

防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度岩盤斜面の変化状況把握手法に関す
る調査業務

防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度融雪期道路斜面災害の発生要因に関
する分析業務

防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度地盤物性測定
防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度孔内モアレ計測ユニット製作
防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度室内岩石試験業務
防災地質
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 文書庫
寒地基礎技術研

究グループ長
廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２３年度起案簿
耐寒材料
チーム

2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２４年度起案簿
耐寒材料
チーム

2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿
耐寒材料
チーム

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿
耐寒材料
チーム

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿
耐寒材料
チーム

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度出勤簿
耐寒材料
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務等記録簿
耐寒材料
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
耐寒材料
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
耐寒材料
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
耐寒材料
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿
耐寒材料
チーム

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度出勤簿
耐寒材料
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務等記録簿
耐寒材料
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
耐寒材料
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
耐寒材料
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿
耐寒材料
チーム

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券使用簿
耐寒材料
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度出勤簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度休暇簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務等記録簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告・割振簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成３０年度決裁文書及び供覧文書
耐寒材料
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券使用簿
耐寒材料
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務等記録簿
耐寒材料
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
耐寒材料
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
耐寒材料
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告・割振簿
耐寒材料
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
耐寒材料
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
耐寒材料
チーム

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 平成３１年度決裁文書及び供覧文書
耐寒材料
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 本室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿
耐寒材料
チーム

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振簿
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
耐寒材料
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等 作成又は取得した文書 令和２年度決裁文書及び供覧文書
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 電子・紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度休憩時間変更事由申出書
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
耐寒材料
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務等記録簿
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
耐寒材料
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地保全技術研

究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

熱画像による舗装損傷事前判別に関する基礎資
料作成業務

寒地道路
保全チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒地道路

保全チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒地道路

保全チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
寒地道路

保全チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒地道路

保全チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシー乗車券受払簿
寒地道路

保全チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2016年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２８年度タクシー乗車券使用簿
寒地道路

保全チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度積雪寒冷地の舗装体における温度解
析基礎資料作成業務

寒地道路
保全チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度熱赤外線画像による舗装損傷評価に
関する基礎資料作成業務

寒地道路
保全チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
寒地道路

保全チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒地道路

保全チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度研究集会参加申請簿
寒地道路

保全チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒地道路

保全チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券受払簿
寒地道路

保全チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券使用簿
寒地道路

保全チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度赤外線カメラによるポットホール事前
検知技術の検証資料作成業務

寒地道路
保全チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度融解期のポットホール発生現象を説
明する気象関連指標に関する資料作成業務

寒地道路
保全チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度アスファルト舗装の低温ひび割れに関
する基礎資料作成業務

寒地道路
保全チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告･割振簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３０年度研究集会参加申請簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券受払簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券使用簿
寒地道路

保全チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

100/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度積雪寒冷地における舗装ひび割れに
関する基礎資料作成業務

寒地道路
保全チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地保全技術

研究グループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決済文書

平成３１年度占用許可申請書等
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告･割振簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３１年度研究集会参加申請簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券受払簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2019年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３１年度タクシー乗車券使用簿
寒地道路

保全チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術
研究グループ長

廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
寒地道路

保全チーム
2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告･割振簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

令和２年度研究集会参加申請簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度占用許可申請書等
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体 サーバ

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 寒地道路保全長 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等 請負工事に関する成果品 苫小牧寒地試験道路北側改修工事
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
寒地道路

保全チーム
2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決済文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 令和２年度立替払事前確認書
寒地道路

保全チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地保全技術研
究グループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

破堤被害軽減技術のうち緊急復旧工法等に関す
る模型実験業務

寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

高速流時に発生する水面波・河床波が護岸ブロッ
クの安定性に与える影響に関する水理実験業務

寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

漂流物を伴う河川津波に関する実験業務
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

岩盤河川の側方浸食速度に関する実験業務
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

砂州性流路形成実験業務
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河床形状観測業務
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

土石流及び泥流検知センサに関する計測業務
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年　出勤簿
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度　時間外勤務命令簿
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度　旅行命令簿
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度　受付・受領簿
寒地河川
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河床形状観測業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

岩盤河川の侵食対策に関する水理実験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

アイスジャムによる氾濫実験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

三角波の三次元流況測定水理実験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

画像解析による堤防変位検知試験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

破堤模型実験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

流路変動に関する水理模型実験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩実験場泥流流下試験業務
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年　出勤簿
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度　時間外勤務命令簿
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度　旅行命令簿
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度　受付・受領簿
寒地河川
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河床形状観測業務
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

置き土が下流に及ぼす影響に関する水理実験業
務

寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

軟岩河川の側方浸食に関する水理実験業務
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

高流速による高水敷侵食に関する水理実験業務
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

流路変動に関する水理模型実験業務
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河川堤防決壊模型実験業務
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

特殊堤における河氷挙動調査業務
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

複数年業
務

（H29年度

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年　出勤簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年　休暇簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度　時間外勤務命令簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度　週休日の振替及び代休指定簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度　勤務時間の申告・割振簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度　旅行命令簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度　受付・受領簿
寒地河川
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

細粒土砂投入による河床と粒度分布変化に関する
水理実験業務

寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

粘着性河岸の侵食速度把握実験業務
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

急流河川における護床工の形状効果に関する水
理実験業務

寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

岩盤河川における落差周辺の侵食特性に関する
実験業務

寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

実氷によるアイスジャム氾濫模型実験業務
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

CCTV画像の河川変状を対象とした画像分析シス
テムの開発業務

寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河床形状観測業務
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

特殊堤における河氷挙動観測業務 寒地河川 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

越水破堤模型実験業務 寒地河川 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

特殊堤における河氷挙動観測業務
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・電子 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

複数年業
務

（H30年度

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/1 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告･割振簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度　受付・受領簿
寒地河川
チーム

2020/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告･割振簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
寒地河川
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年度勤務時間の申告･割振簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
他機関への申請等に関する決
裁文書

令和２年度　他機関への許可申請等
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度　受付・受領簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度　最終退出者処理簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩水理実験場水路製作工事
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩水理実験場水路機能検証実験業務
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

効果的な置き土手法に関する水理実験業務
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

連結した護床ブロックの三角波発生時における安
定性評価に関する水理実験業務

寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩水理実験場堤防侵食水理実験業務
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

軟岩河川の側方侵食に関する水理実験業務
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

非粘着性河岸の侵食速度把握に関わる水理実験
業務

寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河床波形成時の水位上昇機構に関する水理実験
業務

寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

深層学習を活用した河川変状の自動検知と監視シ
ステム開発業務

寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

地被状態のセグメンテーションと河川地形の特性
分析のプログラム開発業務

寒地河川
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２４年度起案簿
水環境保全

チーム
2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２３年度起案簿
水環境保全

チーム
2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿
水環境保全

チーム
2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿
水環境保全

チーム
2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

管理担当
課の更新

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿
水環境保全

チーム
2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課（引継） 廃棄

管理担当
課の更新

104/127



国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿
水環境保全

チーム
2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

在来種を用いた堤防植生調査業務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

堤防植生生育形態等調査整理作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

根毛量計測作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

在来種種子の発芽試験作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

H28年度網走湖水環境調査業務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

網走湖酸素供給試験補助
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

天塩川他河床地形計測
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

浸透流計測外作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

シロザケ受精直後卵埋設外作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河畔林の再繁茂状況等調査業務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

通水時河床高試行計測等作業役務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

鵡川・沙流川流域水文調査業務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川上流域における融雪期気象・水文観測作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

総合気象システム購入及び設置作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪期のダム管理に活用する人工衛星画像の選
定作業

水環境保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川上流域における気象・水文観測機器設置作
業

水環境保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

人工衛星データセットの購入及び追加処理作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

衛星画像を用いた融雪期における積雪分布抽出
作業

水環境保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

総合気象センサー購入及び設定作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

十勝川水系シロザケ遡上調査業務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

美利河ダムサクラマス幼魚湛水域追跡作業
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既存植生地土壌水分量調査補助
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

既存植生地樹木引き倒し試験補助
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

生態学的混播・混植法現地調査等業務
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

景観評価フォトモンタージュ作成
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩川上流鳥類調査補助
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩川上流鳥類調査資料整理
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

２次元流況計算データ作成
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

徳富川UAV空中写真撮影
水環境保全

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

在来種を用いた堤防植生調査業務
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

堤防植生根系調査補助
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

芝の耐侵食試験模型製作図作成
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

在来種種子の発芽試験作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河畔林阻害縮尺模型水理実験業務
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河畔林の再繁茂状況等調査業務
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩川上流鳥類等調査データ整理
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

2次元平面流況計算データ作成
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

網走湖水質観測・分析作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

網走湖水質観測機器設置・点検・撤去作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

鵡川・沙流川流域水土砂出調査業務
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

大雪山系ダム流域積雪状況レーザ測量業務
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川上流域における気象・水文観測機器撤去作
業

水環境保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合気象センサー購入及び設置作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

複合気象センサー設置作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

清水市街地LPデータ購入
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 電子データ 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

衛星データからの融雪期における積雪面抽出作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川上流域における気象・水文観測機器設置作
業

水環境保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

積雪期航空レーザ測量点群データ処理作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

衛星画像の判読作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

計測機器撤去補助
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川計測機器保守点検補助
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川サケ生息産卵環境資料作成補助
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

サケ稚魚生息環境文献整理補助
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

川幅部分拡幅データ整理
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河床変動資料作成
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

水面形抽出ツール改良作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

第4実験等模型整備及び準備作業外
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川砂州物理環境計測
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

シロザケ産卵環境評価資料作成
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

美利河ダムサクラマス幼魚湛水域追跡作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

サクラマス幼魚の移動軌跡分析作業
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

魚類遡上自動計測システム維持点検・調整及び撤
去作業

水環境保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に
関する経緯

職員の服務に関する申請・通
知等

平成３０年度育児部分休業申出書
水環境保全

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度研究集会参加申請簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３０年度研究集会参加申請簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券受払簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券受払簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券使用簿
水環境保全

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成３０年度タクシー乗車券使用簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

在来種を用いた堤防植生調査業務
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河畔林の再繁茂状況等調査業務
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

川幅部分拡幅画像可視化作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河道状況撮影
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川JR橋上流砂州地形計測
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川河床変動資料作成補助
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河川水辺の国勢調査データ整理
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

堤防植生根系強度調査補助
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

天塩川下流堤防側帯植生調査補助
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

ＵＡＶによる堤防植生空中写真撮影作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

在来種種子の発芽試験作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沙流川・鵡川流域水土砂流出調査業務
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

天塩川空間流速分布観測補助　作業報告書
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

網走湖水質観測補助　報告書
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川上流域における気象・水文観測機器撤去作
業

水環境保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

無雪期におけるAW3D高精細版地形データ作成作
業

水環境保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙/電子デー

タ
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

旭岳地上測量作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

融雪期における衛星画像の雪面抽出作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川上流域における気象・水文観測機器設置作
業

水環境保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

航空レーザ測量点群データ処理作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

大雪山系ダム流域積雪状況レーザ測量業務
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

積雪ピーク期におけるAW3D高精細版地形データ
作成作業

水環境保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙/電子デー

タ
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

地上レーザスキャナによる積雪計測作業
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河口域サケ稚魚降河実態調査業務
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

魚類遡上自動計測システム移送
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

魚類遡上自動計測システム架台製作
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

河口・沿岸域魚類行動調査業務
水環境保全

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度　勤務時間の申告・割振り簿
水環境保全

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年（平成３１年）出勤簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年（平成３１年）休暇簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３１年度研究集会参加申請簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沙流川・鵡川浮遊土砂調査業務
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31

紙
/電子データ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

パンケヌーシ川航空レーザ測量業務
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31

紙
/電子データ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

R1年度ＡＩを用いた融雪期のダム流入量予測モデ
ル構築検討業務

水環境保全
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙

/電子データ
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

豊平川サケ産卵環境調査業務
水環境保全

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31

紙/電子デー
タ

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

サケ産卵環境に配慮した河道断面設定手法に関
する検討業務

水環境保全
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙/電子デー

タ
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年出勤簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄 入力漏れ

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年休暇簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄 入力漏れ

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
水環境保全

チーム
2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度他機関への許可申請等
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 外部研究資金に関する事項 外部研究資金 外部研究資金に関する文書 令和２年度　競争的研究資金
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31

電子媒体及
び紙

事務室及び
サーバ

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沙流川外浮遊土砂調査業務
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31

電子媒体及
び紙

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 登録漏れ

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

鵡川・沙流川流域水文解析検討業務
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31

電子媒体及
び紙

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 登録漏れ

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

ＡＩを用いた融雪期のダム流入量予測モデル構築・
改良検討業務

水環境保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄 登録漏れ

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

令和２年度研究集会参加申請簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

航空レーザ計測による流域地形・土砂収支解析業
務

水環境保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄 修正

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

高山帯における積雪状況計測業務
水環境保全

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31

電子媒体及
び紙

事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 修正

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
水環境保全

チーム
2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿
水環境保全

チーム
2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2012年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２４年度沿岸構造物用摩擦増大マット長期耐
久性試験補助業務報告書

寒冷沿岸域
チーム

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙・ＣＤ
第４実験棟
資料保管庫

管理課（引継） 廃棄
当初の保
存期間満
了日：

2012年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２４年度寒冷海域における沿岸構造物等の整
備技術に関する調査報告書

寒冷沿岸域
チーム

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室 管理課（引継） 廃棄
当初の保
存期間満
了日：

2012年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２４年度胆振海岸保全施設水理特性検討業
務報告書

寒冷沿岸域
チーム

2013/4/1 10年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室 管理課（引継） 廃棄
当初の保
存期間満
了日：

2013年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２５年度鵡川河口海域流況調査業務成果品
寒冷沿岸域

チーム
2014/4/1 10年 2024/3/31 紙・ＣＤ

第４実験棟
資料保管庫

管理課（引継） 廃棄
当初の保
存期間満
了日：

2013年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２５年度白老港波浪観測業務報告書
寒冷沿岸域

チーム
2014/4/1 10年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室 管理課（引継） 廃棄

当初の保
存期間満
了日：

2013年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２５年度鵡川河口域冬期地形流況計測業務
成果品

寒冷沿岸域
チーム

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙・ＣＤ
第４実験棟
資料保管庫

管理課（引継） 廃棄
当初の保
存期間満
了日：

2013年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書
平成２５年度寒冷海域における沿岸構造物等の整
備技術に関する検討業務　受託研究成果報告書

寒冷沿岸域
チーム

2014/4/1 10年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室 管理課（引継） 廃棄
当初の保
存期間満
了日：

2014年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２６年度鵡川河口海域融雪期地形流況計測
業務成果品

寒冷沿岸域
チーム

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙・ＣＤ
第４実験棟
資料保管庫

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
当初の保
存期間満

了日：

2014年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書
平成２６年度寒冷海域における沿岸構造物等の整
備技術に関する検討業務　受託研究成果報告書

寒冷沿岸域
チーム

2015/4/1 10年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

当初の保
存期間満

了日：

2015年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書
平成２７年度寒冷海域における沿岸構造物等の整
備技術に関する検討業務　受託研究成果報告書

寒冷沿岸域
チーム

2016/4/1 10年 2026/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

当初の保
存期間満

了日：

2016年度 外部研究資金に関する事項 受託研究 受託研究に関する文書
平成２８年度寒冷海域における沿岸構造物等の整
備技術に関する研究受託 成果報告書

寒冷沿岸域
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒冷沿岸域

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会等参加申請簿
寒冷沿岸域

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
寒冷沿岸域

チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
寒冷沿岸域

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度研究集会等参加申請簿
寒冷沿岸域

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
寒冷沿岸域

チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等 請負工事に関する成果品
平成２９年度風洞装置付２次元造波水路改造その
他工事

寒冷沿岸域
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告割振簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
寒冷沿岸域

チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度河口海域深浅測量その他調査業務
報告書

寒冷沿岸域
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告割振簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿
寒冷沿岸域

チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３１年度河口海域深浅測量その他調査業務
報告書

寒冷沿岸域
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙・ＣＤ 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度　週休日の振替及び代休指定簿
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度　勤務時間の申告・割振り簿
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度　最終退出者簿
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年　休暇簿
寒冷沿岸域

チーム
2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年　出勤簿
寒冷沿岸域

チーム
2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度　時間外勤務命令簿・時間外勤務等記
録簿・勤務時間報告書(控)

寒冷沿岸域
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度　他機関への許可申請等
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度　在宅勤務通知書
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31

電子媒体及
び紙

事務室及び
サーバ

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度　旅行計画確認書
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度　旅行命令簿
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度　受付簿・起案簿
寒冷沿岸域

チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　河口沿岸域深浅測量その他業務　報
告書

寒冷沿岸域
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室

寒地水圏研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度江良漁港アサリ中間育成試験状況調
査業務

水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度寿都漁港生物生息環境調査業務
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度雄冬漁港外１港ハタハタ産卵状況調
査業務

水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度仙法志沖環境調査業務
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度福島漁港生物生息環境調査業務
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度鵡川沿岸域環境調査業務
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
水産土木
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度寿都漁港生物生息環境調査業務
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度仙法志沖魚礁周辺環境調査業務
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度福島漁港環境調査業務
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度鵡川沿岸域環境調査業務
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度研究集会参加申請簿
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
水産土木
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度漁港内における藻場調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度アサリ中間育成試験調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度漁港周辺生物生息環境調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度河口沿岸域魚類行動調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度人工魚礁周辺環境調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度沿岸構造物における海藻繁茂その他
調査業務

水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度ナマコ生息環境調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度河口沿岸域環境調査業務
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
水産土木
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
水産土木
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告割振簿
水産土木
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３０年度研究集会参加申請簿
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
水産土木
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度アサリ中間育成試験調査業務
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度人工漁礁漁場環境調査業務
(Ｒ１．６～Ｒ２．７)

水産土木
チーム

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 システムに登録する

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度ナマコ生息環境調査業務
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度河口沿岸域周辺環境調査業務
水産土木
チーム

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 システムに登録する

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度漁港・港湾における藻場の海藻着生状
況等調査業務

水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度沿岸構造物における海藻繁茂調査業
務(Ｒ１．６～Ｒ２．５)

水産土木
チーム

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 システムに登録する

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度漁港内における生物生息調査業務
(Ｒ１．６～Ｒ２．５)

水産土木
チーム

2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄 システムに登録する

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度漁港周辺生物生息環境調査業務
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度漁港内の魚類行動調査業務
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年出勤簿
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年休暇簿
水産土木
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度時間外勤務命令簿
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度週休日の振替及び代休指定簿
水産土木
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度勤務時間の申告割振簿
水産土木
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

令和元年度研究集会参加申請簿
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和元年度旅行命令簿
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和元年度受付簿
水産土木
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
水産土木
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
水産土木
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

令和２年度研究集会参加申請簿
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退出者簿
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度他機関への許可申請等
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度漁港内における生物生息調査業務
（Ｒ２．５～Ｒ３．５）

水産土木
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度人工魚礁周辺環境調査業務
（Ｒ２．４～Ｒ３．７）

水産土木
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度漁港・港湾周辺における藻場調査業務
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度アサリ垂下養殖試験調査業務
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度人工産卵基質周辺の生態系調査業務
水産土木
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
水産土木
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地水圏研究グ

ループ長
廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度起案簿
寒地交通
チーム

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 管理課 管理課（引継） 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２５年度秘密文書起案簿
寒地交通
チーム

2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 管理課 管理課（引継） 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿
寒地交通
チーム

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度秘密文書起案簿
寒地交通
チーム

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿
寒地交通
チーム

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
寒地交通
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
寒地交通
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
寒地交通
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
寒地交通
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
寒地交通
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿
寒地交通
チーム

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
寒地交通
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
寒地交通
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
寒地交通
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
寒地交通
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿
寒地交通
チーム

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告・割振簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度秘密文書起案簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿
寒地交通
チーム

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告・割振簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度秘密文書起案簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
寒地交通
チーム

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
寒地交通
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
寒地交通
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
寒地交通
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度起案簿
寒地交通
チーム

2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

ＸＲＡＩＮデータを用いた吹雪発生検知に関する検
討業務

雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第３
実験棟2Ｆ）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

暴風雪や大雪の評価指標に関する資料作成業務 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第３
実験棟2Ｆ）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

防雪柵における移動観測車による吹雪観測業務 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第３
実験棟2Ｆ）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪視程予測に関するデータ解析業務 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第３
実験棟2Ｆ）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行計画確認書 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿 雪氷チーム 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

雪崩予防柵に発生する巻きだれ調査業務 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩吹雪実験場における吹雪観測業務 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪視界情報提供システム改修検討業務 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

Xバンドデータを用いた吹雪検知に関するデータ解
析業務

雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

暴風雪や大雪の評価指標に関するデータ解析業
務

雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年休暇簿 雪氷チーム 2018/4/1 3年 2023/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度勤務時間の申告･割振簿 雪氷チーム 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行計画確認書 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿 雪氷チーム 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪視界情報提供システム高度化検討業務 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩吹雪実験場における吹雪観測業務 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

防雪柵周辺における移動気象観測業務 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

雪崩防雪柵に発生する巻きだれ調査業務 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

多量降雪事例の発生頻度に関する解析業務 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪視程障害及び吹きだまり推定に関する分析業
務

雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

暴風雪や大雪時の気象データと国道通行止めに
関するデータ解析業務

雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿 雪氷チーム 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿 雪氷チーム 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告･割振簿 雪氷チーム 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行計画確認書 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿 雪氷チーム 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室（第１
実験棟１F）

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

XバンドMPレーダを用いた吹雪検知に関するデー
タ解析業務

雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

暴風雪や大雪の評価指標に関する資料作成業務 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪視界情報提供システム運用調査業務 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪時の視程・吹きだまり推定手法分析業務 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

石狩吹雪実験場における吹雪観測業務 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

積雪寒冷地における多量降雪事例に関する解析
業務

雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

防雪柵周辺における視程障害移動観測車による
吹雪観測業務

雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿 雪氷チーム 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務命令簿 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿 雪氷チーム 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告･割振簿 雪氷チーム 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行計画確認書 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿 雪氷チーム 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿 雪氷チーム 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告･割振簿 雪氷チーム 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿 雪氷チーム 2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度　他機関への許可申請等 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度受付簿（旅費） 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿 雪氷チーム 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ

ループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

XバンドMPレーダを用いた吹雪検知に関するデー
タ解析業務

雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

吹雪視界情報提供システム運用調査業務 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

道路防雪林における気象観測等業務 雪氷チーム 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室

寒地道路研究グ
ループ長

廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
資源保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
資源保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
車庫横
書庫

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
資源保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
資源保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
車庫横
書庫

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
資源保全
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙
車庫横
書庫

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
資源保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
資源保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
車庫横
書庫

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2017年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度研究集会参加申請簿
資源保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
資源保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
車庫横
書庫

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
資源保全
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
資源保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
資源保全
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
資源保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替え・週休日の振替通知
書

資源保全
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告・割振簿
資源保全
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
資源保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
資源保全
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
資源保全
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
資源保全
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度時間外勤務命令簿
資源保全
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度週休日の振替え・週休日の振替通知
書

資源保全
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度勤務時間の申告・割振簿
資源保全
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和元年度旅行命令簿
資源保全
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和元年度受付簿
資源保全
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務室
(本室）

寒地農業基盤
研究グループ長

廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退出者処理簿（資源保全チーム）
資源保全
チーム

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿
令和２年度最終退出者処理簿（資源保全チーム）
実験室

資源保全
チーム

2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
資源保全
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替え・週休日の振替通知書
資源保全
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振簿
資源保全
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
資源保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
資源保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
資源保全
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
資源保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度他機関への許可申請等
資源保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿
資源保全
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿
資源保全
チーム

2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2007年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和１９年度起案簿
水利基盤
チーム

2008/4/1 30年 2039/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2008年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２０年度起案簿
水利基盤
チーム

2009/4/1 30年 2040/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2009年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２１年度起案簿
水利基盤
チーム

2010/4/1 30年 2041/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2010年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２２年度起案簿
水利基盤
チーム

2011/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2011年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２３年度起案簿
水利基盤
チーム

2012/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2012年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２４年度起案簿
水利基盤
チーム

2013/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2013年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２５年度起案簿
水利基盤
チーム

2014/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２６年度起案簿
水利基盤
チーム

2015/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２７年度起案簿
水利基盤
チーム

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 管理課(引継) 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

泥炭地盤等におけるパイプラインの性能低下係わ
る機能診断手法の整理・分析業務

水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

灌漑用水路施設における災害対応力強化対策検
討業務

水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務命令簿
水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２８年度研究集会参加申請簿
水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
水利基盤
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２８年度起案簿
水利基盤
チーム

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

パイプライン埋設泥炭地盤の変形特性試験業務
水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

大規模用水路の施設管理における大規模災害に
備えた対策検討業務

水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務命令簿
水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成２９年度研究集会参加申請簿
水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
水利基盤
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２９年度起案簿
水利基盤
チーム

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務命令簿
水利基盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
水利基盤
チーム

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度
講習会参加及び論文発表等に
関する事項

講習会参加及び論文発表等
講習会参加及び論文発表等に
関する手続き関係文書

平成３０年度研究集会参加申請簿
水利基盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
水利基盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
水利基盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和３０年度起案簿
水利基盤
チーム

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

パイプライン埋設泥炭性軟弱地盤の地質調査等業
務

水利基盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

灌漑用水路施設管理者の大規模災害時対応行動
におけるリスク対策検討業務

水利基盤
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年出勤簿
水利基盤
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年休暇簿
水利基盤
チーム

2021/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度時間外勤務命令簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度週休日の振替及び代休指定簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和元年度旅行命令簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和元年度受付簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和元年度起案簿
水利基盤
チーム

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤

研究グループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度最終退室者処理簿（水利基盤チーム） 水利基盤 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿
令和２年度最終退室者処理簿（水利基盤チーム実
験室２階）

水利基盤 2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿 水利基盤 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿 水利基盤 2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務命令簿 水利基盤 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿 水利基盤 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿 水利基盤 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿 水利基盤 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
他機関への申請等に関する決
裁文書

令和２年度他機関への許可申請等 水利基盤 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書 水利基盤 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和2年度篠津中央地区用水管路地質調査等業
務報告書

水利基盤 2021/4/1 ５年 2026/3/31
電子媒体及

び紙
事務室及び

サーバ
寒地農業基盤研

究ｸﾞﾙｰﾌﾟ長
廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿 水利基盤 2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振簿 水利基盤 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室
寒地農業基盤研

究グループ長
廃棄 漏れ

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沿道休憩施設の計画・設計に関する基礎資料作成
業務

地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

道路施設の機能と色彩設計に関する調査業務
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

街路樹の樹種･配置の改善による効果検討業務
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

屋外広告物が地域景観に与える影響に関する調
査業務

地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

景観予測・評価技術に関する基礎資料作成業務
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

市街地･観光地における電線電柱類の景観調査業
務

地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

寒冷地域のケーブル地中埋設における影響調査
業務

地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沿道の屋外広告物と景観の評価に関する調査業
務

地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

公共事業における景観の予測・評価技術に関する
調査業務

地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

景観に配慮した土木施設の色彩設計に関する調
査業務

地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

地域の魅力向上に資する沿道施設の計画・設計に
関する調査業務

地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

街路樹のマネジメント技術に関する検討業務
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

木材利用工作物の適用性に関する調査分析業務
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

観光地の公共空間整備事例に関する調査業務
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

認知工学の道路設計・デザインへの活用に向けた
調査業務

地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

公共事業における景観の予測技術に関する調査
業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

屋外広告物のデザインと景観評価に関する調査業
務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沿道休憩施設の計画・設計及び整備効果に関する
調査業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

公共事業における景観検討のプロセスに関する調
査業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

街路樹のマネジメント手法に関する基礎資料作成
業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

景観向上につながる河道内樹林の伐採手法に関
する資料作成業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

積雪寒冷地における無電柱化手法に関する基礎
資料作成業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

無電柱化事業の景観効果およびガイドライン作成
に係る資料作成業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

北海道における道路景観向上に関する資料作成
業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

景観に配慮した土木施設の色彩設計に関する調
査業務

地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

観光地の屋外公共空間と魅力に関する調査業務
地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沿道空閨施設の整備効果に関する調査業務
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

土木施設の色彩設計に関する調査業務
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

街路樹の剪定手法の評価に関する調査業務
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

観光地の屋外公共空間の診断マニュアル素案に
関する検討業務　（総合評価）

地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

　（総合評価方式（試行）発注業務）
観光地の屋外公共空間の診断マニュアル考案に
関する検討業務

地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沿道環境に応じた電線類の地中化技術に関する
調査外業務

地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

「道の駅」の計画・設計に関する資料作成業務
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

景観評価技術に関する調査業務
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2014年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２６年度起案簿
地域景観
ユニット

2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2015年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２７年度起案簿
地域景観
ユニット

2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年出勤簿
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度時間外勤務記録簿（命令簿含む）
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２８年度起案簿
地域景観
ユニット

2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度受付簿
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行命令簿
地域景観
ユニット

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度旅行計画確認書
地域景観
チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年出勤簿
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度時間外勤務記録簿（命令簿含む）
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成２９年度起案簿
地域景観
ユニット

2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度受付簿
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行命令簿
地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度旅行計画確認書
地域景観
チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

平成２９年度タクシー乗車券使用簿・タクシー乗車
券申込書兼報告書

地域景観
ユニット

2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年出勤簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年休暇簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度時間外勤務記録簿（命令簿含む）
地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３０年度起案簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度受付簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度週休日の振替及び代休指定簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度勤務時間の申告・割振簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行命令簿
地域景観
ユニット

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度旅行計画確認書
地域景観
チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 倉庫 特別研究監 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年出勤簿
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年休暇簿
地域景観
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度週休日の振替及び代休指定簿
地域景観
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度勤務時間の申告・割振簿
地域景観
チーム

2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度時間外勤務記録簿（命令簿含む）
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

平成３１年度起案簿
地域景観
チーム

2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３１年度受付簿
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行命令簿
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３１年度旅行計画確認書
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 平成３１年度立替払事前確認書
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 第1実験棟 特別研究監 廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
他機関への申請等に関する決
裁文書

平成３１年度学会入会申込書
地域景観
チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年出勤簿
地域景観
チーム

2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年休暇簿
地域景観
チーム

2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 執務室 特別研究監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年休暇簿
地域景観
チーム

2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度週休日の振替及び代休指定簿
地域景観
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度勤務時間の申告・割振簿
地域景観
チーム

2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度時間外勤務記録簿（命令簿含む）
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度受付簿
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行命令簿
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度旅行計画確認書
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 会計に関する事項 会計に関する経緯 出納に関する文書 令和２年度立替払事前確認書
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度在宅勤務通知書
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度タクシー乗車券使用簿
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年出勤簿
地域景観
チーム

2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等に関する経緯
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度起案簿
地域景観
チーム

2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 特別研究監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

公共事業の景観予測・評価技術に関する調査業務
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

眺望道路ルート事例の景観に関する調査分析業
務

地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

電線類地中化における地上機器の景観評価外業
務

地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

土木施設の色彩の印象評価に関する調査業務
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

街路樹の剪定に関する調査業務
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

沿道休憩施設の整備効果に関する検討業務
地域景観
チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31
紙・電子
データ

第1実験棟 特別研究監 廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度　除雪機械劣化度評価手法検討業務
報告書

寒地機械
技術チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度  除雪車運行支援技術に関する検討
業務報告書

寒地機械
技術チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度　路肩堆雪形成傾向分析に関する検
討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2016年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２８年度　排水機場における状態監視診断技
術及び機械設備構造検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2017/4/1 5年 2022/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2015年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年  出勤簿
寒地機械

技術チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２８年度  時間外勤務命令簿
寒地機械

技術チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2016年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２８年度  旅行命令簿
寒地機械

技術チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2016年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２８年度  公文書受付簿
寒地機械

技術チーム
2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度　路肩堆雪形成傾向分析に関する検
討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度　除雪機械劣化度評価手法検討業務
報告書

寒地機械
技術チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度　除排雪作業計画支援システム検討
業務報告書

寒地機械
技術チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2017年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成２９年度　除雪車運行支援技術に関する検討
業務報告書

寒地機械
技術チーム

2018/4/1 5年 2023/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2016年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年  出勤簿
寒地機械

技術チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成２９年度  時間外勤務命令簿
寒地機械

技術チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2017年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成２９年度  旅行命令簿
寒地機械

技術チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2017年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成２９年度  公文書受付簿
寒地機械

技術チーム
2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度　排水機場における状態監視機器設
置仕様及び維持管理手法に関する検討業務報告
書

寒地機械
技術チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度　コンクリート構造物劣化度診断技術
調査検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄
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事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度
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保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度　除雪車運行支援技術に関する検討
業務報告書

寒地機械
技術チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度　除排雪作業計画支援技術に関する
検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度　除雪機械劣化度評価手法検討業務
報告書

寒地機械
技術チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2018年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

平成３０年度　専用掘削機械を用いた電線類埋設
に関する基礎資料作成業務報告書

寒地機械
技術チーム

2019/4/1 5年 2024/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年  出勤簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2017年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年  休暇簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度  時間外勤務命令簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度  週休日の振替及び代休指定簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３０年度  勤務時間の申告・割振簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 平成３０年度  旅行命令簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

平成３０年度  受付・受領簿
寒地機械

技術チーム
2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　除排雪作業計画支援技術に関する
検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　除雪機械フレーム劣化度診断手法検
討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　除雪車運行支援技術に関する検討
業務報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　冬期におけるﾗｳﾝﾄﾞｱﾊﾞｳﾄｴﾌﾟﾛﾝ端部
の可視化技術に関する検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　ＡＩを活用した冬期道路有効幅員の判
定手法に関する検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　除雪機械劣化度評価手法検討業務
報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和元年度　除雪トラック路面整正作業の効率化
検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2020/4/1 5年 2025/3/31 電子 事務室
技術開発
調整監

廃棄

2019年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等 法律に基づく許可申請 令和元年度　情報公開請求書
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年  出勤簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2018年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年  休暇簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和元年度  時間外勤務命令簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度  週休日の振替及び代休指定簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

平成３１年度  勤務時間の申告・割振簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和元年度  旅行命令簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和元年度  受付・受領簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄

2019年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和元年度  起案簿
寒地機械

技術チーム
2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室

技術開発
調整監

廃棄
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国立研究開発法人土木研究所（寒地土木研究所）　法人文書ファイル管理簿（平成２３年度以降）

事項 業務の区分
当該業務に係る
法人文書の類型

備考作成年度

分　　類

名称
作成・
取得者

保存期間
の起算日

保存
期間

保存期間
満了日

媒体の
種別

保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

2020年度 庁舎管理に関する事項 庁舎管理に関する経緯 庁舎の管理を行うための帳簿 令和２年度  最終退室者処理簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 １年 2022/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度　タクシー乗車券申込書兼報告書
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 １年 2022/3/31

電子媒体及
び紙

事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年  休暇簿
寒地機械

技術チーム
2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度  週休日の振替及び代休指定簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度  勤務時間の申告・割振簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度  旅行命令簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
取得した文書の管理を行うため
の帳簿

令和２年度  受付・受領簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
法律に基づく許可申請等に関す
る決裁文書

令和２年度　情報公開請求書
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度  時間外勤務命令簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 旅費に関する事項 旅費に関する経緯 旅費に関する文書 令和２年度　旅行計画確認書
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和２年度　在宅勤務通知書/業務日誌
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ５年 2026/3/31 電子媒体 サーバ 技術開発調整監 廃棄

2020年度 タクシー乗車券に関する事項
タクシー乗車券の管理及び使用
に関する経緯

タクシー乗車券を管理するため
の文書

令和２年度　タクシー乗車券受払簿/タクシー乗車
券使用簿

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　除排雪作業計画支援技術に関する検
討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　AIを活用した冬期道路有効幅員の解
析補助の高度化検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　除雪機械フレーム劣化度診断手法調
査試験業務報告書

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　画像認識技術を活用した積込量計測
手法に関する調査業務報告書

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　除雪車運行支援技術に関する検討業
務報告書

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度
調査・試験・研究等に関する事
項

調査・試験・研究・工事等
業務委託等による調査研究等
の成果品

令和２年度　ワンマン除雪グレーダ用情報提供技
術に関する調査検討業務報告書

寒地機械
技術チーム

2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 職員の服務に関する事項
職員の服務・勤務時間管理に関
する経緯

職員の服務に関する申請・通知
等

令和３年  出勤簿
寒地機械

技術チーム
2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

2020年度 文書の管理等に関する事項 文書の管理等
決裁文書の管理を行うための帳
簿

令和２年度  起案簿
寒地機械

技術チーム
2021/4/1 ３０年 2051/3/31 紙 事務室 技術開発調整監 廃棄

3422

152

3574
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