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2. 利用者登録手順

次に利用者登録の操作イメージを紹
介します。

ICカードリーダの設定が終わりました
ら、利用者登録を行う前に入札参加
資格申請を行い、発注機関の認定を
受けます。



土木研究所のホームページを開き、「
入札参加資格申請」へのリンクをクリッ
クします。

2



電子入札システム入札参加資格申請
フォームが開きますので、必要事項を
入力して、送信します。

送信後、申請内容が認定がされまし
たら、土木研究所より電子入札システ
ム用業者番号が登録のメールアドレス
に送られてきます。
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次に「利用者登録」欄の

「①ICカードのログイン」から「③業者
情報登録」の操作をしていただきます。



5

土木研究所のホームページを開き、
「電子入札システム入口」をクリックし
ます。
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電子入札システムのトップページが表
示されますので、

「工事、コンサル」をクリックします。
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「利用者登録」をクリックします。
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「利用者登録処理」をクリックします。
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「登録」ボタンをクリックします。
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黄色い画面が表示されますので、
PIN番号に民間認証局から通知され
たPIN番号を入力します。

注意する点は数回連続して間違え
るとICカードがロックされてしまいIC
カードが利用できなくなりますのでご
注意ください。

エラーメッセージが表示された場合
は、落ち着いて民間認証局から通
知されたPIN番号を再度確認してか
ら入力してください。
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「②資格審査情報検索」の操作手順
を説明します。
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「電子入札システム用業者番号」
と「商号又は名称」は【注意事
項】欄に従い入力します。
（電子入札システム用業者番号
は、入札参加資格申請で
発注機関より発行された業者番
号（9桁）を入力してください。）

「ユーザID」「パスワード」は入力
不要となります。



13

「業者番号」「商号又は名称」を入力
後に「検索」をクリックします。
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「③業者情報登録」の操作手順を
説明します。
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「利用者登録」では「企業情報」「代
表窓口情報」「ICカード利用部署情
報」にある白抜きの項目を入力して
いただきます。

代表者窓口情報には指名通知書
のメールが送られます。

「企業情報」の企業名称等の入力
できない項目に変更がある場合は、
土木研究所へ連絡して変更してく
ださい。
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指名通知書以外のシステムが発
行するメールは「ICカード利用部
署情報」で入力した「連絡先メー
ルアドレス」へ送られます。
全ての項目を入力したら、「入力
内容確認」ボタンをクリックします。
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「登録内容確認」画面が表示さ
れますので、入力内容を確認し
てください。
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確認して修正がない場合は、「登
録」ボタンをクリックします。
修正が必要な場合は、「戻る」ボタ
ンをクリックして、「業者情報登録」
画面に戻り、修正します。
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以上で利用者登録の操作は完了とな
ります。

印刷ボタンを押して内容控えを印刷し
てください。
数分してもメールが届かない場合は、
メールアドレスが間違っていないか確
認してください。
間違っていた場合はP9の「変更」ボタ
ンから修正してください。



印刷はブラウザの機能で印刷してくだ
さい。

以上で利用者登録の操作イメージの
説明は終了となります。
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